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1. Situation: Das ,neue" Programm Tabellenkalkulation

1.2 Benutzeroberflache im Kalkulationsprogramm

Um richtig im neuen Programm arbeiten zu konnen, bedarf es eines Uberblicks tuber die
Benutzeroberflache. Hier stoRt du auf Fachbegriffe, die du im FlieBtext schon gelesen und
geschrieben hast. Die unterschiedlichen Tabellenkalkulationsprogramme unterscheiden

sich im Aufbau leicht, aber nicht grundlegend, sodass bei besserer Kenntnis eines Pro-
gramms auch ein anderes bedient werden kann.

id
START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT €é—__ -
o 3 e 0 oo v | & -
-4 X% Calibri = R ) R &.é’/- = Standard ’quedmgteFovmatrerung :"’Emfugen E
s B~ 2 . 94 000 E;;AlsTabaIlaformaheren' & Loschen - [T~ M-
infugen - - - cEEEEE B el
v N Fxu O A ==EE(H ‘8 9 @Zellenlormatvovlagen' =) Format - &~ <
| Zwischenablage Schriftart Ausrichtung 1] Zahl 1] Formatvorlagen Zellen Bearbeiten
Al 2 X v
- LN
A B C | o E F G H I J K -
| 1 ‘ |
3 N Eingabe- und Bearbeitungszeile
2 \
=E .
=1 Aktive Zelle
_ | Cursorposition
I [
5 Spalte |— i
10 .
Zeile
2
; J
TA‘ yA
15
16
17
18
19
20
21
| 22
| 23
| 24
|25 -
abellel | Tabelle2 , Tabelle3 [©) ST >

BEREIT

1 \

‘ Tabellen- oder Rechenblitter

Statusleiste

1. Offne das Tabellenkalkulationsprogramm und speichere es unter dem Namen
,Ubungsdatei“ ab.

2. Betrachte die einzelnen Meniibander genauer und verschaffe dir einen ersten Uber-
blick.
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Tabellenkalkulation

1.3 Seite einrichten: horizontal und vertikal ausrichten

Bevor du mit den Berechnungen beginnst, solltest du deine Seite so einrichten, dass die
Tabelle mittig zentriert auf dem spateren Ausdruck ausgerichtet ist und die gewiinschten
Seitenrander sowie Kopf- und FuRzeilen eingestellt sind.

..................

Seite einrichten ? X

Kopfzeile/FuBzeile  Blatt
Opgen: Koptzeile:

(E3 > R (T |

Nach dem Einrichten kénnen die einzelnen
beschreibbaren Seiten durch gestrichelte
Linien gekennzeichnet werden.

Die Seitenansicht (an der Titelleiste fixier-
bar), gibt dir einen Uberblick liber bereits
gestaltete Seiten und sie zeigt dir, wie viel
Platz du auf einer Seite noch zur Verfligung
hast.

1. Nimm diese Einstellung an deiner Ubungsdatei vor. Beobachte dabei die Vorschau.
Was passiert bei ...
a) Ausrichtung: Horizontal und Vertikal?
b) Seitenansicht an der Titelleiste fixieren?

1.4 Zellen, Zeilen, Spalten richtig benennen

Bevor wir richtig loslegen, wollen wir noch-
mal iiberpriifen, ob du die Zellen, Zeilen und
Spalten im Programm richtig benennen
kannst. Es konnen einzelne Zellen, aber
auch mehrere Zellen, sogenannte Zellenbe-
reiche, benannt werden.

O ® N e W N -

=3

=
~

2. Versucht in Partnerarbeit die verschiedenfarbig markierten Bereiche zu benennen.
Die verschiedenen Schreibweisen helfen euch, z.B. A1 oder B5:B6 oder B5:C7
(Formulierung: B5 bis C7).

Tabellenkalkulation

PO S B B B B B B B W W R I S S O
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1. Situation: Das ,neue” Programm Tabellenkalkulation

1.5 Zellenformatierungen

Im Tabellenkalkulationsprogramm kannst du jede Zelle mit Text, Zahlen oder Formeln be-
schreiben. Diese Inhalte lassen sich wiederum individuell formatieren, denn eine Zahl kann

z.B. mit oder ohne Dezimalstellen angezeigt werden, je nachdem, ob diese benotigt wer-
den oder nicht.

Unter dem Meniipunkt Start - Zahl kannst du das Untermenii »Zellen formatieren* aufru-
fen. Oder lber die Schnellbedienung eingeschrankt deine Zelle schnell formatieren.

Zellen formatieren ? X

@ Ausrichtung ~ Schrift  Rahmen  Ausfillen  Schutz

Kategorie: e

”sunoam <] Beispiel

Zani 123400 €

Bechtniny Dezimaistelien: [2 |3

Uhrzeit bol: ;r e S S ST e
Prozent s = L |
Bruch Negative Zahien:

Wissenschaft

Benutzerdefiniert

Wahrung wird fir aligemeine monetire Werte verwendet. Benutzen Sie Buchhaltung, um die
in einer Spalte

/ [ ey

Beispiel: /

- cenets]  anbelSVEC RN DTS
1 Text Standard Zahl Wahrung
2 |Einnahmen 123 1234,00 1.234,00 €
3 |Ausgaben 1.234,00 $1.234,00
4 1.234,000 1.234,00 EUR
5

Hier zeigt die Beispiel-Tabelle verschiedene Maglichkeiten, wie die Inhalte formiert werden
konnen. So lassen sich die Zellen mit Zahl, Wahrung usw. unterschiedlich formatieren.
Aber Achtung: L6schst du den Inhalt, so bleibt die Formatierung der Zelle erhalten. Diese
kannst du nur unter Start > Bearbeiten - Loschen entfernen.

1. Schaut euch das oben dargestellte Beispiel an. Besprecht in Partnerarbeit die
Unterschiede innerhalb der Spalten.

2. Gib die Inhalte in deiner ,Ubungsdatei* ein und formatiere sie wie oben dargestellt.

3. Gib bei Zahl und Wahrung je eine negative Zahl ein, also mit einem Minus davor.
Formatiere diese so, dass sie rot dargestellt werden.
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1.6 Auto-Vervollstandigung

Ein groRer Vorteil beim Kalkulationsprogramm ist es, dass das Programm Inhalte beim
Eingeben in die Zellen selber erkennt und diese dann selbststandig vervollstandigt. Das

heiBt, es schlagt den |
bringt dir einen Vorteil
tern.

nhalt vor und beendet das Wort oder die Formel automatisch. Dies
vor allem bei Formeln, aber auch bei immer wiederkehrenden Wér-

I N 3 B Mochte das Programm etwas automatisch vervollstandigen, so

A B
Bestellliste
Anna
Peter
Lisa
Andrea
Andreas

Eo\lo‘\uwz:.wr\;_a

. schlagt es das bereits gekannte Wort vor. Soll es der Name sein,
so kann mit der Enter-Taste oder der Pfeiltaste bestatigt wer-
den. Ist es nicht das Wort, so schreibst du einfach weiter.

Diese automatische Ergdnzung wird auch bei den Formeln an-
gewendet, die du auf den nichsten Seiten kennen lernen wirst.

ﬁiestellTiste Bestellung

1. Gib in die Ubungsdatei mit etwas Abstand zur ersten J‘Anna Butterbreze
Ubung die rechts stehenden Namen untereinander ein. ‘ Peter Pizzastiick
Nutze die Autovervollstandigung. ‘Usa Butterbreze

2 ! ; " |Andrea Pizzastiick

2. Formatlere.dne Tabelle w.|e rec.hts zu sehen. Ver‘andere “Andreas K ercamns)
ebenfalls die Spaltenbreite, wie du es schon bei der Ta- linda Ritterbrare
belle im Schreibprogramm kennen gelernt hast (Spal- Martin Kasesemmel
tenbreite durch Verschieben der Leiste verandern). 'Martina Pizzastiick

Dies funktioniert ebenfalls bei aufeinanderfolgenden Zahlen oder Wortern.
A A A A
1 1 [1anuar 1 1 1 1
2 2 |Februar 2 2 2 2
3 3 |Mirz 3 N 3 3
4 4 |April 4 4 4
ol ool o
6 6 |Juni 6 7 6 6
7 7 [Juli 7 7 7
8 8 [August 8 8 8
9 9 [September 9 9 9
10 10 |Oktober 10 10 10
1 11 |November 1" 11 11
12 12 |Dezember 12 12 12
13 13 £ 13

3. Betrachte die Abbildungen 1bis 4 und beschreibe den Vorgang.

4. Probiere in der Ubu
Variante 1, Variante
Vorgang.

ngsdatei diese Abbildungen ebenfalls aus. Gib das Beispiel ein:
2, ... und vervollstandige bis Zeile 12 nach dem oben gezeigten

B B B R R R R R LR e e e e -

I S Y

A A L
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1. Situation: Das ,neue" Programm Tabellenkalkulation

1.7 Zellen verbinden, Zellenumbruch, Spaltenbreite

In der Tabellenkalkulation kannst du den Text beliebig formatieren. Viele Schritte kennst du
bereits aus der Tabellenfunktion der Textverarbeitungsprogramme, wie z. B. das Abandern
der Zeilenhdhe und Breite mit der Maus. Doch was ist bei langen Wortern und Texten zu
tun, die zu lange fiir eine Zeile sind? Hier lernst du drei Moglichkeiten kennen, um den Text
ansprechend darstellen zu konnen.

1. Schaut euch die drei Varianten an und besprecht diese in Partnerarbeit oder in der
Gruppe.

2. Probiere alle drei Maglichkeiten in deiner Ubungsdatei aus.

Variante 1

Fm\m ENFUGEN  SETENLAYOUT  FORMELN  DATEN  UBERPRUFEN  ANSICHT
& X Ausschneiden Caiibe s A == ®- B zelenumbruch
' B2 Kopieren - ) B -
Emh..gm & Formatoberagen ' K ¥ =~ DA~ ;.; =
Zwischenablage 3 Schriftart n u
. - 7 - Verbinden Gber
Al - ﬁ Bestellliste fur das Schulercafé B Zellen verbinden
| A B c [ Zeliverbynd aufheben
\ 1| Bestellliste fur das Schilercafé |
L 2
Variante 2
Fm B n | 2 AutoSumme ~ AY
EEE LEE'h el [T Fulibereich - s;m‘z y
| A ool o o
( 1 Igestelllistefﬁrdas Schilercafé l fien | 2etens
I Zeilenhohe..
Zeilenhohe automatisch anpassen
L L1 Spaktenpreite...
1 IBesteIIliste fir das Schilercafé l Sanducbrse.
s Sichtharkeit
2 Ausblenden & Einblenden »
Blatter anordnen
Blatt ymbenennen
Blatt verschieben/kopieren.
Registerfarbe N
Hier kannst du ebenfalls mit der
Maus die Spaltenbreite veran-
dern und anpassen. Oder mit
Variante 3 Doppelklick auf das Pfeilsym-
bol.
Fsmrr BNFUGEN  SETENLAYOUT  FORMELN  OATEN  UBERPRUFEN  ANSICHT
. X, Ausschneiden Lo
r, °° - - = - =
b A |
e ¥ Format Gbertragen FRU- - DA === &£ [E Verbinden und zentd]
Zwischenablage 3 Schriftart n Ausrichtung
a1 A v sestelliiste fur das Schyicraate
A B C D
Bestellliste
far das
1 |Schilercafé
al
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1.8 Bestellliste fiir das Schulercafé

Deine Schule besitzt ein Schiilercafé, das von hoheren Klassen gefihrt wird. In der Mit-
tagspause kann im Schiilercafé gemutlich die Pause verbracht werden. Unter anderem
werden Speisen und Getranke angeboten. Die WiK-Klasse soll fiir das Café die Bestelllisten
sowie die Einnahmen und Ausgaben verwalten. Zunachst sollen die Bestellungen fiir Mitt-
woch uibersichtlich dargestellt werden.

1. Offne eine neue Datei und richte deine Tabelle horizontal und vertikal aus (Start-
hilfe: S. 138).

2. Ubertrage folgende Tabelle in eine neue Datei. Wahle die Schriftart Calibri, 14 pt.

A \ B C D
1 Bestellung fiir Mittwoch
2 Butterbreze Pizzabaguette Sandwich
3 Klasse 5 3 5 6
4 Klasse 6 5 7 2
5 Klasse 7 ,,,sz » 3 4
6 Klasse 8 1 8 5
7 Klasse 9 0 R 9 4
8 Summe
3. Betrachte den Zellenbereich A1:D1in der unteren Abbildung. Formatiere deine Datei

nach diesem Muster.
Passe die Spaltenbreite bei den bendtigten Spalten automatisch an.
Formatiere die Spalte A in ,Texte“ und B3:D7 in ,Zahl ohne Dezimalstellen®.

. Gestalte die Tabelle wie abgebildet nach.

N o own »

. Speichere deine Datei unter ,Schiilercafé_Bestellungen” ab.

, A 8 7 C D

1 Bestellung fiir Mittwoch

2 | Butterbreze |Pizzabaguette |Sandwich
3 Klasse 5 3 5 6
4 Klasse 6 5 74 2
5 Klasse 7 2 3 4
6 Klasse 8 1 8 5
7 Klasse 9 0 9 4
8 Hmme

Vieles aus dem Textverarbeitungsprogramm weiBt du bereits, wie z. B. Rahmen, Schrift-
farbe usw. Wenn du eine Programmfunktion vergessen hast, nutze einfach die Hilfefunk-

tion. In den meisten Programmen ist die Hilfefunktion als Fragezeichen dargestellt und
rechts oben in der Arbeitsoberflache platziert.
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Tabellenkallxul(

2.2 Eingeben von seinfachen” Formeln

Wie du bereits im FlieBtext erfahren hast, gibt es verschiedene Mdglichkeiten, um eine For-
mel im Tabellenkalkulationsprogramm einzugeben. Du kannst die Formel entweder direkt
in der Zelle oder auch in der Bearbeitungszeile eingeben. Zum Lerneinstieg wendest du
_einfache" Formeln ohne Funktion an. Die Formeln werden immer mit einem Gleichheits-
zeichen (=) eingeleitet. Gehe dabei Schritt fiir Schritt vor.

Schritt 1
Gib die nachstehende Tabelle in deine Ubungsdatei ein. Lasse etwas Abstand zu den be-
reits eingegebenen Dateien. Verwende die Schriftart Calibri 11 pt.

Verwende die ‘ Addition + Subtraktion -
ieweiligen Symbole: =
) g=u Sy Biicher 28,30 € Einnahmen 83,50 €
Hefte 17,69 € Ausgaben 47,23€
Addition +
Summe e [Restbetrag |
Subtraktion -

Mattlikation © Multiplikation*

(Sternchen) ‘Taschengeld 55,00 € Gesamtkosten 760,00 €
Monat Anzahl der Personen 8

Division /

12
- s Taschengeld im Jahr Kosten pro Person
(Schragstrich) £ - —

Schritt 2

Setzte die folgenden Formatierungen um, du kennst einige aus den Textverarbeitungspro-
grammen:

« Uberschrift: Zellen verbinden, fett, zentrieren, SchriftgroRe 12 pt, Schattierung

+ Ergebnis: Rahmenlinien fett, Schattierung

. Zellenformatierungen Zahl und Wahrung, Spaltenbreite anpassen

Hinweis: Wenn du Probleme mit den Formatierungen hast, dann informiere dich auf
Seite 153.

Schritt 3
Berechne fiir jede Rechenart das Ergebnis. Hinweis: Es werden in den Formeln nicht die In-
halte der Zellen angezeigt, sondern die Zellenbezeichnungen.

So gehst du vor;

* Ergebniszelle aktivieren

* beginne die Formel mit einem = e
* erste Zelle anklicken oder per Tastatur eingeben (B3)
* Rechenzeichen einfligen (+)

néchste Zelle mit Inhalt aktivieren (B4) usw.

Formel mit der Enter-Taste bestitigen Beispiel einer

Formeleingabe

VYie du im Beispiel sehen kannst, werden
die Zellen zur Kontrolle farbig markiert.



2. Situation: Rechnen mit Formeln

Schritt 4

Fiihre alle Rechenarten durch. Verwende die jeweiligen Symbole.
So sollte deine Tabelle nach der Berechnung aussehen.

Bucher 2830 €
Hefte 17,69 €
Summe md

Taschengeld 55,00 €
Monat 12

Taschengeld im Jahr _

Losung der Tabelle

Schritt 5

Subtraktion -
Einnahmen 83,50 €
Ausgaben 47,23 €
[Restbetrag 36,27 CI

Gesamtkosten 760,00 €
Anzahl der Personen 8

[Kosten pro Person _

Speichere deine Ubungsdatei ab. Falls in deiner Tabelle einige Ergebnisse nicht stimmen
sollten, hast du mit der nachfolgenden Tabelle eine Vergleichsmaglichkeit. Vergleiche sie
mit deiner Tabelle und verbessere gegebenenfalls deine Formeln.

Blcher 28,3
Hefte 17,69

Summe

Taschengeld S5
Monat 12

Taschengeld im Jahr _

Losung der Tabelle mit sichtbarer Formel

Subtraktion -
Einnahmen 83,5
Ausgaben 47,23
[Restbetrag =£3-E4 |

Gesamtkosten 760
Anzahl der Personen 8

|&sten pro Person -

1. Verandere in jeder Tabelle den Zahlenwert der erste Zelle (bei Biicher, Einnahmen,
Taschengeld, Gesamtkosten) und bestatige diese mit der Enter-Taste.

2. Beschreibe mit eigenen Worten die Auswirkungen der Verénderung.

3. Verandere sinnvoll die Zahlen bei den iibrigen Zellen (Hefte, Ausgaben, Monat,

Anzahl der Personen).
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2.3 Eingeben von Formeln mit ,Funktionen“

Die Formeln mit Funktionen sind nach dem gleichen Schema aufgebaut:

Funktion offene Klammer

e
Gleichheits- 1 — S u m m e ( C 2 : C 5 ) ¢ geschlossene

zeichen T Klammer

Argumente
(Zellen mit Inhalten)

Mit der Eingabe eines Gleichheitszeichens beginnt sozusagen die Formel. AnschlieRend
folgt die Funktion, z.B. Summe, Min, Max, Mittelwert.

Danach folgt eine offene Klammer, in der die Argumente, die Zellen mit ihren Inhalten, ge-
schrieben werden. Abgeschlossen wird eine Formel mit der geschlossenen Klammer. Zum
Schluss muss diese noch mit der Enter-Taste bestatigt werden.

Durch den Menipunkt ,,Formeln* lassen sich unter ,Funktion einfligen“ alle Formeln fin-
den und einfligen, die im Programm zur Verfiigung stehen. Hier wird auch genauer erklart,
was die Formel speziell berechnet.

START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN

A B B BOE

r
| > |Funktion einfagen ? x
Funktion | AutoSumme  Zuletzt  Finanzmathematik Logisch

enfogen - * Uhmzeit~ Funktion juchen:

Funktionsbibliothek Beschreiben Sie kurz, was Sie tun machten, und klicken Sie oK
dann auf ‘0K

Zuletzt verwendet ~
Finanzmathematik
Hier k i shlen* = R & Togonom.
annst du unter ,Kategorie auswahlen |Acrsouascm |Man T
ADRE

entsprechende Funktionen bereits eingren- ‘:«ucgu
zen oder eben unter ,Alle* alle moglichen ABRUNDENGZaNEAR]
Funktionen anzeigen lassen.

Das nebenstehende Symbol findest du di-

rekt neben der Bearbeitungszeile. Es bietet X f _B2+B3+BA+R5+B6
dir einen Schnellzugriff auf die Funktionen.

1. Suche die beiden Symbole in deinem Programm auf.

2. Schaue dir die Méglichkeiten an Funktionen genauer an und informie're dich.(jberv
Summe, Min, Max, Mittelwert. Was berechnen bzw. zeigen die Funktionen dir an?

> & » » B N N N BN hh DA A A& A A 6 6 6o @« o . o

.
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2. Situation: Rechnen mit Formeln

Funktion ,,Summe"“
Um die Summe zu berechnen, gibt es verschiedene Moglichkeiten. Hier werden drei Varian-

ten gezeigt, um eine Summe zu berechnen.

Variante 1  Butterbreze Variante 2 Pizzabaguette Variante 3 Sandwich
e i 5 :
‘ 5| 7 o
l 2 3 R L -
Ehatd S 1 8 B
\ g 0 9 4
|=B2+B3+B4+B5+B6 =SUMME(C2:C6) /
vy
1. Betrachte die verschiedenen Varianten zur Summenberechnung. S Satren i Sochenand
2. Versuche mit eigenen Worten die Unterschiede zu beschreiben. Der e i ;
FlieRtext gibt dir ebenfalls Informationen dazu. ; }:::."ﬁfi:;fﬁi’fmm
e
3. Versucht in Partnerarbeit die Vorgehensweise herauszufinden. Nutzt E
dabei eure Datei: ,Schiilercafé_Bestellungen“ und berechnet wie oben =Z(ED)
dargestellt.

Bei der Variante 3 wurde das Symbol ,AutoSumme*“ ¥ genutzt. Dieses Symbol findest du
an mehreren Positionen in deinem Programm. Verwendest du dieses Symbol, so stellst du
fest, dass die Formel genauso aussieht wie bei Variante 2.

Bei Eingabe der Formel kannst du ebenfalls die Autovervollstandigung nutzen. Achte aber
darauf, was dir vorgeschlagen wird. Nicht immer schlagt die Autofunktion die Berech-

nungsmoglichkeit vor, die du haben willst.

4. Erganze deine Datei ,Schiilercafé_Bestellungen” um folgende Spalten:

} Schnitzelsemmel Kasesemmel
E 6
|7 2
3 4
8 5
9 4

5. Passe die Spaltenbreite automatisch bei den benétigten Spalten an.

6. Formatiere die Zellen entsprechend (Text, Zahl) und nimm die notwendigen
Gestaltungen vor (Rahmen, Schriftart, -groRe, -farbe, Ausrichtung usw.)

7. Berechne die Summen der erganzten Spalten. Wahle selbst eine der Varianten
zur Berechnung aus.

8. Schattiere die Summenzeile blau und speichere die Datei ab.

9. [ Erganze die Tabelle sinnvoll um ein weiteres Verkaufsangebot. Berechne die

Summe nach Eingabe realistischer Bestellmengen und passe die Spalte ent-
sprechend an.



jeine fertige Tabelle aussehen:

So sollte «

. C " f W
P - Bestellung fiir Mittwoch
| 5 Butterbreze |Pizzabaguette [Sandwich | Schnitzelsemmel | Kiasesemmel
3 Klasse5 | 3 5 6 5 6
4 Klasse 6 5 Y 2 7 2
5 Klasse 7 2 3 4 3 4
6 Klasse 8 1 8 5 8 5
7 Klasse 9 0 9 4 9 4
s Summe 1 32 21 32 21

10. Vergleiche die fertige Tabelle mit deiner erstellten Tabelle und nimm gegebenen-

falls Korrekturen und Erganzungen vor. Vergiss das Abspeichern nicht!

2.4 Veranderungen von Zellinhalten bei Formeln

Wie du schon im FlieRtext erfahren hast, ist das Arbeiten mit
Formeln im Kalkulationsprogramm ein groRer Vorteil. Bei Ver-
anderungen der Zellinhalte im Nachhinein werden diese auto-
matisch berlicksichtigt und das Ergebnis angepasst. Das hast
du bereits bei der einfachen Ubungsdatei auf S. 145 angewen-

det.

1. Kopiere die Tabelle ,Bestellung fiir Mittwoch“ und flige sie nach finf Leerzeilen un-

terhalb wieder ein.

2. Verandere den Kopf zu ,Bestellung fiir Donnerstag*.

3. Vergleiche die beiden Tabellen miteinander und nimm die Veranderungen vor.
Tipp: Bestellmengen haben sich verandert

4. Beachte dabei das jeweilige Ergebnis.

1| Bestellung fiir Donnerstag

i

\
1zj Butterbreze |Pizzabaguette |Sandwich| Schnitzelsemmel | Kdsesemmel
13 Klasse 5 3 4 5 4 5
14 Klasse 6 2 6 1 7 2
15 Klasse 7 2 3 2 3 4
16 Klasse 8 1 8 5 6 4
17 |Klasse 9 1 3 3 8 2
19 Summe | el SRR T 28 17




2. Situation: Rechnen mit Formeln

2.5 Anwenden und Vertiefen der Grundrechenarten

Die Bestellungen fiir Mittwoch und Donnerstag wurden festgelegt und an diesen Tagen
wurde auch alles verkauft. Nun sind die Einnahmen der einzelnen Positionen zu errechnen.
1. Betrachte die nachstehende Abbildung.

2. Erganze bei deiner ,Bestellung fiir Mittwoch* unterhalb der Zeile ,Summe*
die Zeilen ,Preise”, ,Tageseinnahmen" und ,Gesamteinnahmen®.

Summe 11 32 21 32 21
Preise

3. Nimm die entsprechenden Formatierungen vor:
- Schattierung, Zellen verbinden, Zellenformatierung, Rahmen
- Spaltenbreite und Zeilenhohe anpassen, Schriftart Calibri 14 pt, fett.

4. Ubernimm die folgenden Preise: Butterbreze 1,00 €, Pizzabaguette 2,50 €, Sand-
wich 2,50 €, Schnitzelsemmel 3,00 €, Kdsesemmel 2,00 €.

5. Berechne die jeweiligen Einnahmen der verschiedenen Positionen.

6. Errechne die Tageseinnahmen der einzelnen Positionen.

7. Errechne die Gesamteinnahmen. Verwende dabei die dir bereits bekannten Formeln.
8

. Vergleiche die Ergebnisse mit denen deines Banknachbarn/deiner Banknachbarin.

Du bist nun schon ganz fit in der Eingabe von Formeln und im Erganzen von Tabellen. Dann
kannst du die Einnahmen fur Donnerstag ebenfalls berechnen.

9. Verfahre bei der ,Bestellung fiir Donnerstag” ebenso wie zuvor bei der .Bestellung
fir Mittwoch.“ Die Preise sind die gleichen.

10. Speichere deine Tabellen ab.

Nun hast du die Tageseinnahmen von Mittwoch und Donnerstag errechnet. Jetzt stellt sich

noch die Frage nach dem Gewinn, also wie viel von den Einnahmen nach Abzug der Ausga-
ben Ubrig bleibt.

11. Erganze unterhalb der ,Bestellung fiir Donnerstag”

|[Einnahmen
die nebenstehende Tabelle. Lass eine Zeile frei. Mittwoch Donnerstag
Verwende die Schriftgroen 12 pt und 10 pt. Ausgaben 273,58|
Gewinn |

12. Nimm die entsprechenden Formatierungen vor
und berechne den Gewinn der beiden Tage.

13. Besprecht euch in Partnerarbeit bei den Formeln. Vergleicht nach der Umsetzung
eure Ergebnisse der Gewinnberechnung.

14. Setze weitere Formatierungen um, z. B. Hervorhebung des Gewinns, und speichere
deine Tabelle ab.
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2.6 Weitere Formeln: Minimal, Maximal, Mittelwert

Neben den Funktionen, die etwas Berechnen, wie z.B. die Summe, gibt es auch Funktio-
nen, die aus einer Vielzahl von Zahlen einen gesuchten Wert errechnen. So z.B. den Mittel-
wert der angegebenen Zahlen, den minimalsten Wert oder auch den maximalsten Wert.
Diese weiteren Formeln werden ebenso wie die bereits bekannten Formeln eingeben, nur
dass als Funktion nicht Summe, sondern Min (= Minimal), Max (= Maximal) oder Mittelwert
eingegeben wird.

Uber den Meniipunkt ,Formeln* und ,Funktionen einfiigen“ hast du dich bereits auf Seite
146 informiert, wie Formeln eingefigt werden. Wenn du es nicht mehr weiR3t, dann hilft dir
der Tipp nochmal weiter.

In der Registerkarte ,Formeln“ unter dem Menupunkt ,Funktionen einfiigen, kannst du

dich tiber die Funktionen und deren Beschreibung genauer informieren!

Nun wollen wir in einer Ubungsdatei diese weiteren Funktionen in einer Formel anwenden.

1. Offne eine neue Datei und gib die nachstehende Darstellung ,Besucherzahlen
Theater” auf einem Tabellenblatt ein.

2. Nimm die dargestellten Formatierungen an deiner Tabelle vor.

3. Formatiere alle Zellen, die Zahlen beinhalten mit der Einstellung ,Zahl ohne Dezi-
malstellen®.

Hinsel und
Gretel

Auffihrung 2
Auffihrung 4

Auffihrung 6

Auffhg8 '
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). Situation: Rechnen mit Formeln

4. Berechne aus den angegeben Zahlen die drei Werte: Minimal, Maximal und Mittel-
wert fur alle Auffuhrungen und die drei Darstellungen.
Wenn du Hilfe bei den Formeln brauchst, so betrachte die nachstehende Abbildung.

Minimal [=miN(B3:811)
Maximal |=MmAx(B3:811)
Mittelwert  |=MITTELWERT(B3:811)

Beispiel einer Berechnung mit Minimal, Maximal, Mittelwert

5. Beschreibe mit eigenen Worten, was genau beim Eingeben der Formeln angezeigt
wird.

6. Uberlege, welche Abkirzungen der Funktionen du eingeben konntest.

Wie du beim Eingeben der Formel beobachtest hast, werden die Funktionen mit dem jewei-
ligen Anfangsbuchstaben angezeigt, die du zur Auswahl hast. Beim Auswahlen der Funk-
tion wird jeweils eine Kurzerklarung angezeigt.

Diese Funktionen machen dann Sinn, wenn viele Zahlen angegeben werden und der
Kleinste, der GroRte oder auch der Mittelwert aus allen Zahlen errechnet werden soll, wie
z.B. bei Besucherzahlen, Ausgaben, Spritverbrauch und anderes mehr.

7. Erganze die Tabelle um eine weitere Theaterauffihrung deiner Wahl oder flige die
,Zauberflote ein:

Die Zauberflote

8. Passe die Formatierungen (Tabelle, Uberschrift, Ergebnisse, Zellenformatierung)

entsprechend an.
9. Berechne ebenfalls: Minimal, Maximal, Mittelwert.

10. Erganze unter Mittelwert nach einer freien Zeile ,Summe". Fiihre die entsprechen-

den Formatierungen durch.

11. Berechne fiir alle Darstellungen die gesamten Besucherzahlen aller Auffiihrungen.
Stelle das Ergebnis mit einem 1.000er-Trennzeichen dar.
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27 5ummenberechnung bei getrennt liegenden Zellen

| kann es auch sein, dass Zellen berech-

reatnvf/z:zaen miissen, die nicht direkt nebeneinan- A X  fr | summe(aiszcans)

der liegen. Diese konnen zwar per Tastatur mih- 1 B’L C

sam eingegeben werden, doch viel schneller geht Sl ]

es mit einem Trick: Strg-Taste. = | 21
dal- i :

Sobald du die verschiedenen Zellen markieren 5 5

méchtest, musst du die Strg-Taste gedrtickt hal- 6 [ .MBZ;CS;AS)l

ten. So werden alle bendtigten Zellen nacheinan-

der markiert.

1. Gib die Zahlen der Abbildung in deiner Ubungsdatei ein und berechne die Summe
der Zellen. Lasse etwas Abstand zu den lbrigen Tabellen. Verwende zum Markieren
die Strg-Taste.

2.8 Inhalte Loschen

Auf unterschiedlichen Wegen lassen sich die Inhalte in Zellen oder Tabellen I6schen. Dies
funktioniert so d@hnlich wie bei den Tabellen in den Textverarbeitungsprogrammen.

Du kannst sowohl mit der Loschtaste als auch mit der Entf-Taste Inhalte I6schen. Doch bei
diesen beiden Tasten gibt es einen Unterschied.

@

1
2

3

s

6

7

8

9

Hier wurde von der Zelle — > Hier wurde mit der Léschtaste —— Hier wurde mit der Entf

-Taste

»Pizzastiick aus markiert. geldscht. der Inhalt entfernt.

1. Betrachte die drei Abbildungen genau.
2. Erklare mit eigenen Worten den Unterschied bei Bild 2 und Bild 3.

3. Ube die beiden Mdglichkeiten zum Loschen in deiner Ubungsdatei.
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2. Situation: Rechnen mit Formeln

2.9 Inhalte formatieren

Auch im Kalkulationsprogramm sind Formatierungen erforderlich, um Ergebnisse optisch
abzuheben oder eine Tabelle libersichtlich darzustellen.

Diverse Formatierungen im Kalkulationsprogramm sind ahnlich wie im Schreibprogramm
zu finden. Manche werden genauso ausgefiihrt, wie z.B. das Schattieren oder die Schrift-
farbe. Bei manchen anderen muss man sich erst ein Uberblick verschaffen.

Rahmenlinien andern Fur vorgefertigte Rahmen oder fiir einen
Schnellzugriff kannst du die obere Auswahl
Calibri -n -a K ==g = link o
fxy Q@ oA === e=H inks verwenden.
s Rahmeninien b Fiir eine genauere und detaillierte Formatie-

Rahmenlinie oben

Jo o e W rung wahlst du das Menii ,Weitere Rahmen-

B S Rahmentinie finks linien".
] Rahmenlinie rechts
Kein Rahmen e m——— 2 x

£ Alle Rahmenlinien
[ Rahmenlinien auBen Zablen: s Aumkitung,  Sawit usfilen _ Scvitz
3 Oicke Rahmentinien niew VoreimsteBungeny

i - A
== Doppelte Rahmenlinien unten R R | | ’J .

S Hocien

= Dicke Rahmenlinie unten — S Keine  AuSen  Innen
= Rahmenlinie oben und unten Rahmen
= Rahmenlinie oben und dicke unten
= Rahmenlinie oben und doppelte unten -
Rahmeniinien zeichnen —4 = Tet
™ Rahmenlinie zeichnen [
G Rk @ @ O
& Rahmeniinie entfemen
O Linierf Die ausgewshite Rahmenart kann durch Auswahi der Voreinstellungen, der Linien in der Vorschau
& Linienfarbe > oder der Schaltflichen angewendet werden.

Linienart »

Schattierung und Ausrichtung

Bereits in Schreibprogrammen hast du diverse Formatierungen
kennen gelernt. Fir Schattierungen bendtigst du den ,Farb-
eimer®.

Fiir die Ausrichtung in der Zelle benétigst du die dargestellten
Symbole.

1. Betrachte die drei blauen Abbildungen ,Ausrichtung®.

2. Ordne mundlich die Maglichkeiten a) bis c) der jeweiligen Ausrichtung zu:
a) oben-links
b) unten-rechts
c) zentriert-mittig
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3. Situation: Tabellen darstellen und drucken

3.1 Daten iibersichtlich darstellen

Manchmal kénnen nach Formatierungen oder einer falschen Eingabe einer Formal Fehler-
gen auftreten. Diese konnen leicht und einfach behoben werden.

meldun
Rauten anstatt dem efngege?e”e” Inhalt o
Fehler: Die Spaltenbreite ist fur den Inhalte zu schmal. -

Lésung: Spaltenbreite muss angepasst werden.
Wird die Spalte verbreitert, so wird der Inhalt leserlich angezeigt. Die verschiedenen Vari-
anten zur Anpassung der Spaltenbreite hast du bereits kennengelernt.

Ergebnis wird nicht berechnet

Fehler: Die Formel wurde falsch eingegeben. [ HWERT! |
Losung: Die Formel nochmals kontrollieren und berichtigen. ﬁ #WERT! |
Fehier in Wert
L. . . . ) ) Hilfe fur diesen Fehler anzeigen
Aktivierst du die Zelle mit dem Fehler, so wird dir ein Ausrufezei- Berechnungs-Schrte arzsigen..
chen angezeigt. Im Untermenii werden die Méglichkeiten der Feh- o e e
lerbehebung dargestellt. Optionen zur Fehleraberprifung.—

3.2 Zeilen oder Spalten nachtriglich hinzufiigen

Im Nachhinein kann es wegen zwischenzeitlich veranderter Umstande sein, dass zum Be-
rechnen der Ergebnisse noch zusitzliche Zeilen oder Spalten innerhalb der erstellten Ta-
belle benétigt werden. Diese kénnen auf einfachem Weg hinzugefligt werden.

g |

= Markiere die Zeile, bei der du eine Zeile einfiigen mochtest. In der Regis-
terkarte ,Start” im Menlpunkt ,Zellen® konnen unter »Einfugen® ein-
B z;um.’nw,.v zelne Zellen, Zeilen und Spalten eingefiigt werden.
& Blatizeilen einfugen Hinweis: Zeilen werden automatisch oberhalb eingefligt und die Spalten

Q werden links davon erstellt.
s Auf dem gleichen Wege lassen sich iiberfliissige Zeilen und Spalten auch

wieder entfernen.

cen B |

B.elm Einfligen kann die Formatierung der jeweiligen Zeilen mit B o ot v Za sen

€ingefiigt werden. Durch einen Klick auf die Auswahl ,Gleiches |G Giches Formatwie zetesoten

FOI’ . . . . O Formatierung losghen
Mat wie Zelle oben*, kénnen Formate der Zeilen iibernommen -

oder geléscht werden.

Du kannst ebenfalls im AuRenbereich auf den Zeilen- und Spaltenbeschriftungen mit der

linken Maustaste Zeilen und Spalten nachtriglich hinzufiigen!
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3.3 Tabellen drucken

Druckbereich festlegen

Bevor du eine Tabelle ausdrucken kannst, muss ein Druckbereich festgelegt werden. Der
Druckbereich ist ein von dir ausgewahlter Bereich des Tabellenblatts, der gedruckt werden
soll und den du vorher festlegen musst. Bei dieser Festlegung kannst du in einem Arbeits-
gang ebenfalls die Kopf- und FuRzeile bestimmen. Zunichst muss der Bereich, der ge-

druckt werden soll, von dir mit der Maus markiert [evueen  siowvour  romvery  omn  Useeerors
werden. Dann kann er als Druckbereich festgelegt | H~ [% [ - e e
werden. Dazu gehst du in das Menii ,Seitenlay-"" | - o i1
out“ und dort in den ,Druckbereich“ (siehe Abbil- 5 “"Q el
dung). o
Seite einrichten ? X
Unter dem Meniu ,Seitenlayout” kannst du == g
unter ,Seite einrichten“ auch die Seitenran- ogen Koptacie
der nach Wunsch einstellen und den Druckbe- [ S
reich mittig festlegen.
e e
Richte dazu den Druckbereich horizontal und
vertikal auf dem Blatt aus. unten: Futzeie
Auf der Seite zentrieren - ’%‘ .
& Horizontal
Dertil [ Bucken.. | [ setenansicnt | | Qptionen..
[ox_] [ Averecnen
Kopf- und FuBzeile einfligen
Fluge eine Kopf- und FuBzeile ein, um deine [ R L
Ausdrucke entsprechend zu beschriften. Unter | “reom Seriner (osmeeins
»Benutzerdefinierte Kopfzeile ...“ kann eine ’E ) BMI
individuelle Beschriftung hinzugef.i.]gt werden. \f’fzgimw gl
Unter ,,Papierformat“ kannst du Anderungen Fusaeie..
vornehmen, die das Format (die BlattgroRRe) - o
betreffen. &
Uberprife immer vor dem Ausdrucken die | a3 |
Druckseite in der ,Seitenansicht*, | gimmiecin e
i<
Diese Einstellungen (Papierformat, Seitenran- e setenamin || Qptenen..
der usw.) kannst du auch lber andere Klick- [ox ] avbrechen

wege vornehmen, die du bereits aus den Text-
verarbeitungsprogrammen kennst. Die verschiedenen Programme bieten dir hier unter-
schiedliche Lésungen an, die du auch iber die Hilfe-Funktion findest.

1. Lege den Druckbereich fiir die beiden Tabellen ,Bestellungen® (fir Mittwoch und
Donnerstag) fest.

2. Fuge unter ,Seite einrichten” eine Kopf- und FuRzeile ein und beschrifte sie wie
folgt:
a) Kopfzeile: Links: Name, Mitte: Klasse ..., Rechts: aktuelles Datum.
b) FuBzeile: Seitenzahl.

3. Richte deine Tabelle horizontal und vertikal aus. Priife das Papierformat.



Tabellenkalkulation

156

3.4 Tabellen optimieren

Bevor du eine Tabellenkalkulation einsetzt, solltest du dir vor dem Berechnen einige Fra-

gen stellen und beantworten, damit du zielgerichtet vorgehst:

. Welches Ziel mochte ich mit meiner Berechnung verfolgen bzw. was mochte ich tiber-
haupt darstellen?

. Stehen mir ausreichend Daten zur Verfiigung und wenn ja, welche sind das?

. Auf welche Art und Weise sollen meine Daten und Ergebnisse dargestellt werden?

Im Schiilercafé werden am Monatsende alle Einnahmen und Ausgaben iibersichtlich dar-
gestellt. Um sich die Rechnerei und mogliche Rechenfehler zu ersparen, wird das mithilfe
des Tabellenkalkulationsprogramms gemacht.

1. Offne eine neue Arbeitsmappe und gib die A L < o E
Daten in ein Tabellenblatt ein oder lade die
Datei ,156_Schulercafé_Januar”.

Einnahmen und Ausgaben des Schiilercafes
Monat Januar

1.Woche 2.Woche 3.Woche 4. Woche
Montag 135,5 95,5 161 160

2. Bilde die Summe fiir jede Woche.

® N VAW

Dienstag 85 138 98 120,5
U s Mittwoch 73 133 142,5 173
3. Berechne den Gewinn jeder Woche. 9 Donnerstag s 1275 ES 505
10
B & 11 Einnahmen
4- Nlmm f0|gende GeStaItungen vor: 12 Ausgaben 227,17 € 239,59 € 197,83 € 246,80 €

a) Schriftart Arial g

b)  SchriftgroRe: Uberschrift Zeile 2:
16 pt. Spaltenumbruch und Zeilenhohe anpassen; Zeile 3: 14 pt. Text 12 pt.
Spaltenbreite bei Bedarf anpassen.

c) Verandere die Schriftfarben der beiden Uberschriften nach Belieben.

d) Zeile 2 und 3: Zellen verbinden bis Spalte E, Ausrichtung mittig-zentriert.

e) Zeile 5: Zellen B5 - E5 blau schattieren.

f)  Spalte A: Zellen A6 - A9 gelb schattieren und zentrieren.

g) Verandere die Schriftfarbe der Einnahmen: griin, der Ausgaben: rot.

h) Formatiere: Zahlen als Wahrung mit 2 Dezimalstellen und Wahrungssymbol,
gegebenenfalls Spaltenbreite anpassen. 2

i) Tabelle A5 - E9: Rahmenlinie auRen; Einnahmen und Ausgaben: Rahmenlinie
aulen; Zeile 14: Doppellinie unten.

j) [Fige eine passendes, rechtefreies Bild ein.

k) Lege den Druckbereich fest.

) Fiige eine Kopfzeile ein und beschrifte sie mit Namen, Klasse, Datum.

m) Fige in die FuBzeile die Seitenzahl ein.

o . i “ab.
n) Speichere deine Arbeitsmappe unter ,,SchuIercafe_Gewmn_]anuar a

e dich zunéchst nochmal auf den vorher-

Wenn du nicht mehr weiter weil’t, dann informier '+ auch ein kurzer Blick zum

gehenden Seiten oder nutze die Hilfefunktion! Manch_mal e Erfolg fiihrt, fragst ihe
Banknachbarn/zur Banknachbarin. Wenn das alles nicht 2um
der Lehrkraft nach.
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4.2 Einfigen einfacher Diagramme

Mit Hilfe eines Diagramms konnen Daten grafisch dargestellt werden. In der Registerkarte
,Einfiigen” konnen unter dem Menulpunkt ,Diagramme” verschiedene Diagrammtypen
ausgewahlt und automatisch eingefligt werden. Ein Diagramm kann aber erst dann einge-
fligt werden, wenn zuvor entsprechende Berechnungsdaten markiert werden. Ohne diese
markierten Daten kann das Menu ,Diagramme einfiigen nicht aufgerufen werden.

1. Betrachte die nachfolgenden Abbildungen.

2. Offne die Datei ,Besucherzahlen Theater* und markiere die Zellen A3:B6. Rufe unter
,Einfligen” die Diagrammauswabhl auf (kleiner Pfeil rechts unten auf Schaltflache).

3. Informiere dich uber die nachstehenden Diagrammtypen.

4. Benenne die Diagramme und beschreibe die wesentlichen Unterschiede.

@ O

o
hl - @

Nicht jedes Diagramm ist fiir jede Darstellungsform geeignet. Daten und Diagramm miis-
sen immer aufeinander abgestimmt werden. Je nachdem, welches Ziel der Darstellung ver-
folgt wird, muss passend dazu das Diagramm ausgewahlt werden.

@ O,

S
THTESK

Beim Einfligen werden Diagramme passend zum markierten Bereich ,empfohlen“. Diese

vorgeschlagene Auswahl muss aber nicht verwendet werden.

5. Uberlege, welche der dargestellten Diagramme sich z.B. eignen, um ...
a) die Verhéltnisse (Proportionen) einzelner Daten zum Ganzen darzustellen.
b) einzelne Werte miteinander zu vergleichen.
c) einen Trend iiber einen bestimmten Zeitraum zu verfolgen.

6. Berate dich mit deinem Banknachbarn/deiner Banknachbarin.

-



e e e e e e e e T T S S — — i S

159

4. Situation: Diagramme einfligen

4.3 Vorgehensweise Diagramme einfugen

Schritt 1:

Markieren der bendtigten Daten. Benotigte
Zellen, die nicht zusammenhangen mithilfe
der Strg-Taste markieren.

Beim Einfligen werden Diagramme passend
zum markierten Bereich empfohlen. Diese
vorgeschlagene Auswahl kann, sie muss
aber nicht verwendet werden.

= Wi-B-®- g Schritt 2:
Em:ggene W~ - - pivlom In der Registerkarte ,Einfligen“ im Menu-
Dingramime |~ L7 . punkt ,Diagramme” auf ,Empfohlene Dia-
DRRSIRIRE @ gramme" klicken oder das Diagramm-Menu
mit Hilfe des Pfeiles rechts unten offnen.
Diagramm einfagen R Schritt 3:
£mp D Alle DI Passendes

A Gruppierte Saulen Diagramm

Diagrammtitel auswa h Ien 2
“ I l I e sEmpfohlene
— — posas i 00

e " Diagramme*“
= A"”,» 00
- - S <0
= 0 oder
0
— - — — 00
—— - ]

usffihey Auffohrurg 2 fih wffihrung H “
= L z »Alle Diagramme®.
sDexhoneunddasBiex  ®DerNussknacker 8 Hirse und Gretel
- l l I I Mit einem gruppierten Saulendiagramm konnen Sie Werte zwischen einigen Rubriken
g Sie diesen Di wenn die ge der
At S N P nicht von Bedeutung ist.
—
E_— v

ok | Anorecnen |

Diagrammtitel Schritt 4:
a9 Ausgewabhltes Dia-

800 gramm bestatigen

700 und einfligen.
600
50 Durch Markieren
B der auRersten
o Linie kann das
w .
5 Diagramm beliebig
100
o verschoben und

Auffiihrung 1 Auffihrung 2 Auffiihrung 3 Auffiihrung 4 angeordnet wer-
den.

® Die Schone und das Biest M Der Nussknacker ™ Hansel und Gretel
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4.4 Aufbau und Gestaltung von Diagrammen

I ] Theater ¢ ki — .
i 1 x Diagrammtite|
vertikal i 900
800
700 =
c 600
£ 500
[
& 400
o
S 300
3
3 200
o
100
Ac i Auffiihrung 2 Auffiihrung 3 Auffih
. 3 1 uffuhrung uffihrung uffiihrung 4
Achsentitel Auffithrung e ;

e

Rubriken
horizontal

ST ® Die Schéne und das Biest ® Der Nussknacker ® Hansel und Gretel

S /II\

Legende

1. Offne deine Ubungsdatei ,Besucherzahlen Theater”.

2. Fuge ein Diagramm mithilfe der auf S. 159 gezeigten Schritte ein. Verwende den
gleichen Datenbereich wie in Schritt 1 dargestellt.

3. Verschiebe dein Diagramm neben die Tabelle »Besucherzahlen Theater.

4. Passe den Diagrammtitel an. Tipp: Doppelklick auf ,Diagrammtitel*.

Durch das Anklicken des Diagramms erscheint in den Registerkarten

. “ o . = h Achsen i

das ,Diagrammtool, in dem du alle verschiedenen Veranderungen B A i
einzeln vornehmen kannst. Auch direkt im Diagramm konnen diverse | 3 sugummee ,
Anpassungen vorgenommen werden. RN S
y i ] . i Datentabelle >

Alle Titel, Legenden, horizontale oder vertikale Achsen lassen sich o S e R
individuell verschieben, verandern und anpassen. Durch ,Diagramm- | o .. .. »
element hinzufiigen“ lassen sich diese nach Belieben hinzufiigen | & tegende ”
oder entfernen. Trendiinie ,

Doch bevor der gewiinschte Teilbereich verindert werden kann,
muss dieser auch entsprechend angeklickt werden, wie z.B. das Ver-
andern der Saulenfarben:

il Wl

5. Erganze den vertikalen Achsentitel. y
i i i Legende ver-
6. Verandere eine Saulenfarbe. Beobachte, was sich automatisch in der Leg
andert. Beschreibe es mit eigenen Worten.

. e isdi m uber alle
7. Flige in deiner Tabelle ,Bestellungen Mittwoch* ein Kreisdiagram
Bestellungen der 5. Klasse vom Mittwoch ein.

B B B B R A A A . e - -

A 7a & m



S i A A a A e ol ol ol ol o BT BT B P BT B N ad ad e

5. Situation: Ergebnisse berechnen und iibersichtlich darstellen 161

5. Situation: Ergebnisse berechnen und iibersichtlich WiB|
darstellen Wirtschaft

5.1 Einnahmen-Ausgaben-Rechnung

Deine Freundin Paula hat Geldprobleme und machte ihre Einnahmen und Ausgaben fiir
den Monat Mai berechnen. Du hast ihr versprochen, eine Tabelle fiir sie zu erstellen, in der

ihre Ausgaben und Einnahmen gegeniibergestellt sind. Sie hat dir die folgenden Daten per
E-Mail gesendet:

Einnahmen: Taschengeld: 75 €, Babysitten: 45 €, Zeitungen austragen: 49 €, Hunde be-
treuen: 35 €, Mithilfe im Haushalt: 35 €, Gute-Noten-Geld: 20 €. Ausgaben: Kino: 12 €,
Essen gehen: 16 €, Einkauf Kleidung: 49,99 €, Geburtstagsgeschenk: 22,49 €.

1. Erstelle eine Ubersicht tiber alle Einnahmen und Ausgaben. Verwende eine Tabelle
oder zwei einzelne Tabellen auf einem gemeinsamen Tabellenblatt.

Berechne mithilfe einer Funktion jeweils die Summen von Einnahmen und Ausgaben.
Berechne, wie viel Geld Paula am Ende des Monats noch iibrig hat.
Formatiere die Zahlen als Wahrung mit zwei Dezimalstellen und Wihrungszeichen.

Erganze mittig tiber der Tabelle eine passende Uberschrift.

VIR U AR LU N

Wende sinnvolle Gestaltungsmaglichkeiten an (Schattierung, Schriftart, Schrift-
groRe, Zellenumbruch, Spaltenbreite anpassen).

7. Fuge je ein Kreis- oder Saulendiagramm fiir Einnahmen und Ausgaben ein.
8. Fuge eine Kopfzeile mit Namen, Klasse, aktuelles Datum ein.
9. Lege den Druckbereich fest und drucke dein Dokument aus.

10. Speichere es unter dem Namen »Paula_E-A-Rechnung_Mai“ ab.

5.2 Kostenrechnung zum Skiausflug

Wie jedes Jahr fahren die 7. Klassen in den Skikurs. Fiir die Informationsveranstaltung der
Eltern werden die Kosten pro Schiiler berechnet und mithilfe eines Diagramms dargestellt.

1. Ubertrage die ,Skikurs“-Tabelle in eine neue Tabellenkalkulationsdatei. skikurs 7. Klassen

2. Wende folgende Gestaltungen an (siehe Tabelle): Rahmen, Schattie-
rung, Zellen verbinden, Zeilenumbruch, Spaltenbreite anpassen,
SchriftgroRe verandern, fett, Zellenformatierungen.

Unterkunft
Skipass

Ausleihgebiihr
Schwimmbad
Bustransport
Schwimmbad
Transport

3. Berechne die Gesamtkosten pro Schiiler/-in.

4. Berechne die Gesamtkosten fur den Skikurs.

5. Fuge ein Kreisdiagramm ein, in dem die Kosten pro Schiiler dargestellt Kosten pro Person |

werden.
Teilnehmerzah| 67
6. Positioniere das Diagramm neben oder unterhalb der Tabelle.
s : : ; . 2 Gesamtkost i | “‘
7. Fiige eine Kopfzeile ein und beschrifte sie: Links: Name, Mittig: Klasse, e

Rechts: aktuelles Datum.

8. Lege den Druckbereich fest und speichere es unter ,,Skikurs_Berechnung“ ab.



