Aufgaben Wolfbuch Wirtschaft 9 - Excel - Seite 41 - 57

- Tabellenkalkulation (Grundlegendes)

- Noma - helfen kann Jeder

Durch eine Internetrecherche iiber Kinderk iten ist di (i .
sprocherin Linds euf Noss® 5% nderkrankheiten ist die Schiiler-

g L stoflen. Durch diese u. a. auf Unterernihrung |
zpruckzufuhfende Krankheit sterben weltweit Jahrlich zwischen 80.000
bis 90.000 Kinder, viele werden bis zur Unkenntlichkeit im Gesicht ent- '

stellt. Fir das Uberleben dieser Kinder sammelt die Nomahilfe Geld,

um Nahrung, Medikamente und Operationen finanzieren zu knnen. 1. Informiere dich im Internet iber

Im Schulforum wurde emnstimmig beschlossen, die eingenommenen Gel- Noma:

S:l:l('l'if We{h}r:z}a)ch@bas.ars der Nomabhilfe zukommen zu lassen. Firmen www.nomahilfe.de
arten sich bereit, die Sachkosten zu sponsern. Der Weihnachtsbasar 3 ; dari-
wurde ein voller Erfolg. Sprich mit deinem Partner da

Um einen Uberblick iiber die Einnahmen zu erhalten und das Ergebnis s

présentieren zu konnen, bedient sich Linda einer Tabellenkalkulation.
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Arbeitsblatt deines Textverarbei-

g

Al

A

7 (e (S 3 (| F I | T | |
1 \ = tungsprogramms.
:f: : Mentileiste - 3. Du erkennst auch Unterschiede.
5] Eingabe- und Formatierungs- Benenne und erldutere sie.
-8 Bearbeitungs- leiste
e zeile
TSE Funktions-
L aktive Zelle, leiste
2 A
@ Cisserpostion erst Spalten-, dann
jfg‘l Zeilenangabe; hier: G17
- J .
% 4. Richte den Cursor auf das Symbol
.% Name des der Direkthilfe. In einem gelben
21 Tabellenblatts Késtchen erscheinen erliauternde
% / ‘! Stichpunkte, Beispiel s. unten.
2‘4‘ » 5]\ Tabelie1 [«] .|
Bereit ] =] e o [ el 7 %
) y : ! Bearbeiten von Zellinhaiten in Zellen
Sicher kennst du im Rechenblatt nicht jede Einzelheit. Nutze die Direkt- Wenn Sie auf die Zelle mit den Daten doppelkiicken,

die Sie bearbeiten mdchten, kdnnen Sie den
Zellinhalt direkt in der Zelle bearbeiten. Um
Anderungen in der Zelle zu Ubernehmen, driicken
Sie die EINGABETASTE. Um die Anderungen zu
verwerfen, dricken Sie ESC.

Fenster |2 =18
(Z) Miciosoft ExcelHife  F1
; 100% Office-Assistenten anzeigen

€ | & N? Diekihife  UmschalsF1

Office im 'Web

Erkennen und Reparieren...

5. Im nebenstehenden Arbeitsblatt

Info sind einzelne Zellen farbig markiert;
benenne sie.
In einem Rechenblatt haben jede Zelle, jeder Zellenbereich eine andere 6. Auch mehrere Zellen - so g. Zellen- !
Bezeichnung: _ bereiche - kénnen benannt werden.
| = | 2[Gite Suche das Beispiel und gib die ande-

- = ren Zellenbereiche an.

7. Schaue dir den Zellenbereich G4:H5
genau an.

Wie lautet die Regel fiir die Benen-
nung?




i Tabellenkalkulation (Daten erfassen und verarbeiten)\‘!a ¢

; ) Texte bear- Textverarbeitungsprogramm
In einem Textverarbeitungsprogramm werden vor allem Tex

beitet und gestaltet. Fiir die Bearbeitung, Gestaltung und l)nrstvllun{.{
von Zahlen und Tabellen erweist sich die Anwendersoftware Tabel-
lenkalkulation als effektiver.

Tabellenkalkulation

-~ ™ om . \‘)

Ein Tabellenkalkulationsprogramm, wie z. B. Excel, gehort wie

ein Textverarbeitungsprogramm auch zur Standardsoftware. Es
dient zur schnellen Berechnung und Darstellung von Zahlen.

Die Datei eines Tabellenkalkulationsprogramms nennt man oft Bei der Tabellenka!kulation werden &
Arbeitsmappe, die einzelnen Arbeitsblitter heilen Rechenblitter folgende Rechenzeichen verwendet:

oder Tabellen. o o = / (3
Das Rechenblatt zeigt Zeilen und Spalten. Spalten werden in ¢
der Regel mit Buchstaben, Zeilen mit Nummern benannt. &
Die Stelle, an der sich Zeilen und Spalten treffen, bezeichnet man als

Zelle, die z. B. so benannt wird: G17 (Buchstabe/Nummer). .

Zellen konnen mit Text, Zahlen oder Formeln beschrieben werden. =

Auch ein Tabellenkalkulationsprogramm bietet eine ausfiihrliche

Hilfe an.

Bei verschiedenen Programmen findest du dhnliche Operationen,
wie z. B. Zentrieren, oft im selben Meniipunkt.

Anhand einer einfachen Addition werden in den folgenden Grafiken

Grundoperationen der Tabellenkalkulation erldutert:

|E) Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Fom

| &) Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Form.

Tabelle 1:

s Erfasse die Angaben der Tabelle 1.

e Betrachte Spalte A.
Andere die Spaltenbreite; benutze
dazu die Hilfefunktion.

e Beschreibe bei Spalte A die Anord-
nung des Textes, bei Spalte B die
Anordnung und Ausgabe der Zahlen.

m ™M ™M ™M M

(™

- = X -

Dea8meav-[z [DF@Sm@I[o-[z  Tabelle :

I S0 | F Ul | Al -0 -|Ful= o Mmhem&eZeHen,mdenenZahlep €
SO | = G611 | =] stehen und klicke auf das Euro-Zei-

N - T P [ A N e [ANC B B chen; erklire. -
|1 |Einnahmen %Zi(r:f\igrtnen 5 ¢ Was bedeuten diese Zeichen (###)? ~
| 2 | Aktivitate Betrage | 2 |Aktivitaten  Betrage s
| 3 |Essen | 32745 % 5399" i Tabelle 3: =

4 |Trinken 4135 | 4 |Trinken R - : 3
[5 |Flohmar 117 | 5 |Flohmarkt  #essess * InTabelle 3 wird das Ergebnis bereits &
6 |Quiz 358 @ | 6 |Quiz 3580 € @ richtig ausgegeben. Um die Addition
%Summe __g__Summe durchzufiihren, benostigt das Pro- =
gramm eine Rechenanweisung (Fach-

‘ begriff: F 1), die 1 —
|[E] patei eabeiten Ansicht Einfiigen Fomal E; ) Datei Beabeien Ansicht Einfiigen Fomat Exras migtrneine;rzge){cintZiizeﬁ?E:i ?-‘
j@@@mado-[zf [DeERaS[|o | wird, hier: =~
o uepujEs [ A0 =B3+B4+B5+B6 T

87 =] =[=B3+B4+B5+86 2R [~[X V =[=SUMME ; . A

] e [ 5 2 ) A B [ © g {:lx?sf(att die Zellennamen einzugeben,
[&i8{Eionshmen 8 Einnahmen ickt man in die entsprechenden
[ 2 |Axtivitaten Betrage [ 2 |Aktivitaten  Betrage Zellen und verbindet mit dem Re-
| 3 |Essen 327 45 € | 3 |Essen |} 327 45°€]} chenzeichen.
| 4 |Trinken 41350 € 4 |Trinken | 41350 €| . : 8.

5 [Flohmarkt |~ 117,00 € 5 |Flohmarka | 11700 €} ¥ isszlae"ie die fagelénls;elle a%{tl“;“
6 |Quiz b€ 6 |Quiz ) _3580€! L, erkennst du die Formel in der
:HS“’""'“ ﬁ @ %Summe |=SUMMEh @ Eingabe- und Bearbeitungszeile.

Fiir die Eingabe von Formeln gibt es verschiedene Moglichkeiten:

siehe oben

oder

oder

— Formel mit dem =-Zei-
chen einleiten

— Zellen B3 bis B6 mar-
kieren

- Summenzeichen Y in
Symbolleiste anklicken

Tabelle 4:

* Probiere wie links beschrieben aus:
* Erstelle in einem neuen Rechen-

— Zelle B3 anklicken — 3 anklicken — Zellen B3 bis B6 werden blatt einfache Beispiele mit den
— Pluszeichen eingeben |- Ergebnis der Rechnung|  umrahmt nebenstehenden Moglichkeiten.
— Zelle B4 anklicken erscheint — Ergebnis erscheint

— RETURN driicken

RN T TV T T e ™



2 Microsoft E xcel - Ghana Schulfestq xls

| &) Datei Bearbeien Ansich Einfugen Foma
e

- DEd@maco-x .

s =0 H® ulmEa

G [E ) CHAED

Einnahmen

Summe @

1
| 2 |Aktivitaten Betrage
| 3 |Essen 37 45€
v rLTn’nken 41350 €
(|5 |Flohmarkt 11700 €
6 |Quiz 3580 €
___7__1
s

Wie in einem Textverarbeitungsprogr
Tabellenkalkulationsprogramm forma

als auch Zellenbereichen lassen sich im Menii FORMAT - ZELLEN ...

gewunschte Formate Zuweisen:

Zellen formatieren

Zshlen | Ausrichtung | schrift

Tabellenkalkulation (Daten erfassen und verarbeiten)

2¢] Microsoft xcel - Ghana Schulfestt xls

J&) Datei Beabeten Ansion Einfiigen Formal £,

Dea@ned . sz

Jf"’,'\, wrFFu EE

G - (-

\Lﬁ_‘\\L‘B_J—Q B [EED

|1 |Einnahmen S

| 2 |Aktivitaten Betrage

| 3 |Essen 327 45 €

| 4 |Trinken 41350 €

| 5 [Flohmarkt 11925 €

| 6 |Quiz 3580 €

| 7 _|Summe 896,00 € (6)
Q

amm kannst du auch in einem
tieren. Sowohl einzelnen Zellen

ka3
IRahmnlesterlSchutzI

Mit dem Register Zahlen werden verschiedenste Zahlenformate angeboten.

Zahlen | Ausrichtung | schvift

Zellen formatieren 12| x|

I Rahmenl Muster I Schutz l
|

Kategorie: ispi
Standard -

Zahl

Buchhaltung
Datum

Uhrzeit
|Prozent
|Bruch

Wahrung wird fir allgemeine monetare Werte verwendet, Benutzen Sie
, um die Dezimalstellen in einer Spalte auszurichten,

Neben Zahlen lisst sich auch Text formatieren. Viele Formatierungen

sind von der Textverarbeitung
arten, Rahmen anlegen ...

Zellen formatieren

Zahlen  Ausrichtung I Schrift

her bereits bekannt, wie z. B. Schrift-

2] x]

l Rahmen | Muster | Schutz ]

Textausrichtung

Einzug;

~x o -

]
el

Tabelle 5:

» Vergleiche die Spalten B der Tabel-
len 5 und 6.

» Andere die Werte in den Zellen B2
bis B5; berichte.

o

1. Gib in ein leeres Rechenblatt einige
Zahlen ein und probiere die ver-
schiedenen Formate aus.
Markiere vorher einzelne Zellen,
aber auch Zellenbereiche.

2. Schreibe wie im unten stehenden
Beispiel die Zahl 555 mehmals unter-
einander und formatiere.
Vergleiche und erlidutere die ein-
zelnen Ausgaben:

T = |
555 Standard
555,00 Zahl
55500 € Wahrung
55500% Prozent
Text

555

J')U'I&LOMI—*

3. Schreibe ,Tabellenkalkulation® in
eine Zelle. Wihle folgende Anwei-
sung und optimiere.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format E

kalkulati

abellenkalkilation

4. Vergleiche die unten stehenden Ein-
trage und probiere aus. Nimm die
links stehende, kombinierte Grafik
zu Hilfe.

B o |
1 [Tabellenkalkulatio & :
| 2 [ Tabellenkalkulation ] |
B




Tabellenkalkulation (Daten erf

. ~ ’[‘ =
bt % g —— 5 abel
Wie in einem Textverarbeitungsprogramm, so ist auch in emnem €

lenkalkulationsprogramm das Rechenblatt einzurichten:
Seite einrichten nm

Papierformat  Seitenvander | KopfzellefFubizele | Tabele |
Oben: Kopfzeile: Drucken. .. I

Iz,s 5‘ |1,3 E‘

Seitenansicht
Links:
H =
Unten:
25 &
Auf der Seite zentrieren
™ Horizontal

Unten:
Auf der rieren
¥ Horizontal V¥

Jetzt geht es richtig los, aber ...

die Erstellung einer Datei bedarf einer genauen Planung.

Bevor du mit der Arbeit am Computer beginnst, musst du deshalb immer
wissen und planen,

« welches Ziel mit der Tabellenkalkulation verfolgt wird,
¢ was das Programm leisten soll,

¢ welche Daten zur Bearbeitung dieses Problems zur Verfiigung gestellt
werden miissen und

e wie die Ausgabe gestaltet sein soll.

In unserem Beispiel konnen u. a. folgende Fragen eine Rolle spielen:
¢ Wer soll das Ergebnis der Aktion erfahren?

¢ Welche Daten sind fiir den Leser wissenswert?

¢ Inwieweit sollen die einzelnen Betrige aufgefiihrt werden oder geniigen
Oberbegriffe?

¢ Welcher Betrag kann der Nomahilfe gespendet werden?

Eine mogliche Aufstellung zeigt die Grafik auf der folgenden Seite.

Ahnlich wie in einem Textverarbeitungsprogramm lassen sich
Formatierungen auch in einem Tabellenkalkulationsprogramm
durchfiihren.

Hinweis:

Wird der Inhalt einer Zelle geloscht, bleibt die Formatierung bestehen.
Die Formatierung kann tiber das Menii BEARBEITEN - LOSCHEN -
ALLES auf den voreingestellten Wert zuriickgesetzt werden.

Auch die Eigenschaften eines Rechenblattes lassen sich vorher
bestimmen (Papierformat, Seitenrand ...).

Vor der Erstellung eines Rechenblattes ist eine genaue Planung
erforderlich.

assen, verarbeiten un

d formatieren) 44)

| &) Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Fomat E
J’[S Speichern unter...

Druckbereich

[, seitenansicht

1

Die Anweisung Seitenansicht zeigt dir
den zur Verfiigung stehenden Platz
auf und gibt einen Uberblick iiber eine
bereits gestaltete Seite.

Die Einstellungen Horizontal und
Vertikal zentrieren die Tabelle.

v,

Finde weitere Fragen und schreibe sie

auf.

Kldre unbekannte Operationen mit

der , Hilfe“
kraft,

-Datei oder frage deine Lehr-

[l (hel

MM (M (T L.} A}

AW

-_

e, 5 . s A i e i . .



& Tabellenkalkulation (Daten erfassen, verarbeiten und formatieren) 45)

B
‘Z’ Einnahmen
fi\
e Autivititen [ Begage |
| \‘
7 ‘ Essen 327.45€
1 , SR e fnia|
|8 Trinken 41350 €
, | 41350¢€|
9 Flohmarkt 119,25 €
- EReaEge T 35,80 €
(e
| |
12 Summe 896,00 €
| [
|13
14
|15 Super, toll, Spitze - Dank an alle
\_11\ euere SMV
i l,‘

Manchmal miissen Spalten oder Zeilen nachtréglich in ein
Rechenblatt eingefiigt werden, s. rechte Grafik.

Tipps und Tricks

Eine Tabellenkalkulation erleichtert dir die Arbeit mit vielen halb-
automatischen Abldufen:

=
=

|

Al
3N

i _,J = =SUMME(A1:B1)
o = I B s E DA
| 5 ",

(LS IFY N

T —

i

. Gib die Daten ein.

Formatiere die Daten wie im links
stehenden Beispiel.

Hinweis:

Das Einfiigen einer Grafik funk-
tioniert wie in deinem Textverar-
beitungsprogramm.

Drucke das Ergebnis nach der Be-
trachtung mit SEITENANSICHT aus.

[ Einfiigen Fomat Extias D
" Zeien ‘
Spalten

| Iabellenblatt

i Diagramm...
Seitenwechsel

S Eunktion...

| Name >

fﬁ Kommentar

Grafik 4

2. Vergleiche die links stehenden Gra-

fiken und beschreibe.
Probiere das Dargestellte aus.

. Betrachte das links unten stehende

Rechenblatt.

Wie kommen die Zahlen 6 und 21
zustande? Gib ein.

Bilde auch die Quersummen der
Zeilen 2 und 3.

Beschreibe die dargestellten Mog-
lichkeiten der Summenbildung in

einem Rechenblatt. Findest du noch
weitere?

B ——————
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Tabellenkalkulation (Wiederholen, U

ben, Anwenden, Vertiefen)

46

Arbeitsaufgaben

1. Herr Sparsam michte sich eine Ubersichtsliste iiber sein Guthaben erS.'Be]len
Zur Zeit hat er 5.340,55 € auf dem Sparbuch, 2.367,30 € auf seinem Girokon
geld angelegt und 870,35 € in seiner Geschiiftskasse.

Erstelle eine Tabelle und gestalte sie iibersichtlich.

-

to, 15.000 € als Fest-

b) Im folgenden Jahr verringern sich die Ausgaben pro Monat um
25 Euro. Fiithre die Berechnungen durch.

gaben des Monats.

Gestalte die Tabelle und drucke sie aus:

e Schriftart Arial; SchriftgroBen: Uberschrift 18 pt, Text 10 pt
e Zeile 5: Zellen verbinden und zentrieren

e Zeile 7 und Spalte A: Schattieren

e Zellen F8 bis F13: Verbinden

e Zahlen als Dezimalzahlen mit Wahrungssymbol €

¢ Rahmen: einfache Linie, Summe der Gesamtausgaben mit Doppellinie unterstreichen

¢ passende Grafik unter die Tabelle einfiigen und zentrieren

A B :
EN
2. Gib den Text ein und bilde die Summe. *'g-‘
a) Gestalte die Tabelle und drucke sie aus: 14 oG
3 . 3 . : 5 |Jahresausgaben 20..
* Schriftart: Arial; SchriftgroBen: Uberschrift 22 pt, Text 16 pt 6|
¢ Zeile 5: Zellen iiber Blattbreite verbinden und zentrieren. | 7_|Monat Betrag
| 8 |Januar 1723
* Spaltenbreite anpassen | 9. |Februar Ly
: o . 110 | Marz 1265
e Zahlen als Dezimalzahlen mit Wiahrungssymbol € formatieren 11 April 1035
e Zeile 6 und Zeile 20: Zellen verbinden Ll L
ﬁ_Junl 1219
e Zeile 7: zentrieren 14 |Juli 1830
: v ; | 15 |August 1588
e Zeile 7 und Zeile 21: Schattierung |16 | September 1412
g T |17 |Oktober 1184
¢ Spalte A: Text um 1 pt einziehen (18 November 1072
* Rahmenlinien: aulen Doppellinie, innen Einfachlinie | 19 |Dezember 1376
20
¢ passende Grafik neben dem Text einfiigen 21 | Summe
22

. Gib den unten stehenden Text ein, bilde die Summen fiir jede Woche und berechne die Gesamtaus-

| eEReA EEESTONS e S EDRIREE BT s
4%

23
i3

4 |

5 Ausgaben fur Marz

6

7 Posten 1. Woche 2. Woche 3. Woche 4. Woche Gesamtausgaben
8

9 Kultur 95 95 15 20

10 Essen 120 230 180 95

11 Sport 20 30 15 15

12 Kleidung 150 15 80 90

13 Summe

14

e NS

i
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Diagramme beschreiben und beurteilen 47

Wie kénnen Zahlenwerte grafisch dargestellt werden?

Der Spendenaufruf an der S
war ein Riesenerfolg.

Neben der Darste]]ung des S
(s. Seite 45), 14sst sich dies
préasentieren.

Tabellenkalkulationsprogramme bieten die Maoglichkeit, Zahlen-
werte in verschiedenen grafischen Darstellungen auf das Wesent-
liche beschrankt zu présentieren, so dass der Betrachter auf einen
Blick den Sachverhalt erfassen kann. Diagramme, auch als Schau-
bilder bezeichnet, sind visuell ansprechend und erleichtern es
dem Betrachter auch, aus den grafisch aufbereiteten Daten Ver-
gleiche und Trends herauszulesen.

Der Anwender wihlt zwischen verschiedenen zweidimensionalen
(2-D) Darstellungsformen aus. Neben den wohl am bekanntesten
Siaulen- und Kreisdiagrammen kénnen z. B. auch Linien-, Punkt-
und 3-D-Diagramme aus dem gleichen Datenmaterial erzeugt
werden.

Aber Vorsicht:
Nicht alle Darstellungsformen eignen sich fiir jedes Diagramm -
die Auswahl ist immer den darzustellenden Daten anzupassen.

Um ein Diagramm zu erstellen, sind die dazu erforderlichen Daten
zundachst in ein Tabellenblatt einzugeben und zu markieren, anschlie-
Bend wird das Diagramm-Modul des Programms aufgerufen.,
Hinweis: 3 (

Die meisten Programme stellen einen Diagramm-Assistenten zur

chule zugunsten der Hilfsaktion Noma o, V.«

pendenergebnisses in Form einer Tabelle
auch grafisch in so genannten Diagrammen

Die nebenstehenden Grafiken zeigen
verschiedene Diagramme, beschreibe
sie kurz.

. Wihle in deinem Tabellenkalkula-

tionsprogramm den Befehl Dia-
GrAMM. Klicke verschiedene Dia-
grammtypen an, benenne sie und
beschreibe die Unterschiede.

. Berate dich mit deinem Partner:

Welcher der nebenstehenden Dia-

grammtypen eignet sich, um z. B.

¢ einzelne Posten miteinander zu
vergleichen,

¢ das Verhiiltnis einzelner Teile
zum Ganzen aufzuzeigen.
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Diagramme erstellen

Von der Tabellenkalkulation zum Diagramm

Mit Unterstiitzung des Diagramm-Assistenten lisst sich aus den Daten
der Spendenaktion fiir die Nomabhilfe schnell ein Diagramm erstellen
und wunschgemail} bearbeiten.

Zunichst sind die im Diagramm darzustellenden Daten

zu markieren.

3 = ® Essen

¥ A [ B i 6
1 Spendenaktion fiir die Nomabhilfe
2

3 Einnahmen

4

5  Aktivititen Betrége
| 6 Essen 327,45 €
Ed Trinken 413,50 €
| 8| Flohmarkt 119,25 €

9 Quiz 35,80 €

10

1 Sumrpe 896,00 €

... wird der Diagramme-Assistent geiffnet. Hier ist

bei gedriickt gehaltener Schaltfliche ...
2]x]

il

Diagramm-Assistent - Schritt 1 von 4 - Diagrammtyp

l e oo I
Diagrammuntertyp:

il
Ll

Gruppierte Saulen, Werte verschiedener
Kategorieren vergleichen.

Schakfléche gedrickt haken fr Beispiel |

®

Die Datenreihe des angegebenen Datenbereichs wird

in Spalten angeordnet:

Diagramm-Assistent - Schritt 2 von 4 - Diagrammquelldaten

|
& 1
Essen Trinken Flohmarkt Quiz

2]x]

UTber den Befehl EINFUGEN - DIAGRAMM ...

() Datei Beaibeiten Ansicht [ Einfiigen Format Extrias Datey

~ 7 v Zellen... cH
0 rz;sﬂ ﬂh@,&; ot »
L
;Iabelenbhlt b
1 Spende i EEETSE r
Seitenwechsel
2 f FEunktion
Name 4
} drléomma 7 n
4 G »
5 AktiViti‘m_" doik ?L(

@

... die Darstellung des ausgewiahlten Diagrammtyps

in einer Vorschau zu begutachten.
2] x]

Diagramm-Assistent - Schritt 1 von 4 - Diagrammtyp

Typenl

@ Reibel|

@

Beim néchsten Schritt zeigt der Assistent die Stan-

dardelemente eines Diagramms an:

E@lkmlmumhwlm b
U‘I‘IN: —

pre— =TSN

Zweite Rubrikenachse (X):

Zwelte GroBenachse (V)

o

Uber die Direkthilfe -

dieT mit rechter Maustaste auf den
ngl‘ lfflthk?n - erhiltst du viele Hinweise. Die ge-
winschten Eintrage kénnen vorgenommen werden.
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Diagramm erstellen 49

Spendenaktion fiir die Nomahilfe

4s000€ \ Diagrammtitel |

400,00 €

350,00 €

300.00 €

250,00 € 4

200,00 € 1

Betrage

150,00 € 4

100.00 € 4

50.00 €

0.00€ <
* Essen Trinken Flohmarkt Quiz

Aktivitaten

Legende | == J‘

—————— PR
GroBenachse | Rubrikenachse|

Pausenverkauf

Wende deine bisher erworbenen Kenntnisse an und beachte die Arbeits-

auftrage.
A | B |

1
2
B
i
5 Belegte Brotchen 25,00 €
6 Hornchen 12,80 €
7 Joghurt 7,50 €
8 Milch 12,00 €
g Apfelsaft 7,90 €
10 Schokoriegel 3,25 €

Diagramm-Assistent - Schritt 3 von 4 - Diagrammoptionen

f | Achsen | Gitemetzinien | Legende | Datenbeschriftungen | Datentabele |

i Tiel

Diagrammtitel: ;
r | 30,0014
25,001
Rubrikenachse (X):
[ 20,001
15001
GroBenachse (¥): 10,001
I o
Zweite Rubrikenachse (X): 0,001

- B LL ALl 4

Zwieite Grofenachse (¥):

B R

—
@ Belegte Brotchen
@ Hornchen
0 Schokoriegel
12,80 €
25,00 €

-

1. In der nebenstehenden Grafik sind
einige Elemente eines Diagramms
angezeigt.

» Sprich mit deinem Partner iiber
die Bedeutung der angegebenen
Diagrammelemente.

 Verindere solche Elemente in
deinem Programm.

=)

2. Erfasse in einem leeren Tabellen-
blatt die nebenstehenden Aufzeich-
nungen iiber den Erlos aus dem Pau-
senverkauf eines Schultages.

3. Stelle die einzelnen Posten in einem

Diagramm gegeniiber:

¢ Wiihle den Diagrammtyp ,Saule®
aus.

¢ Informiere dich tiber die Bedeutung
der weiteren Diagrammelemente
und probiere diese aus.

¢ Nimm die entsprechenden Beschrif-
tungen vor:
— Diagrammtitel
— Rubrikenachse
— GroBenachse

* Wibhle unter Datenbeschriftung
»Wert anzeigen“ und blende die
Legende aus.

4. Berate dich mit deinem Partner:

Welche Posten sind in welcher Rei-
henfolge zu markieren, wenn der
Erlos aus dem Verkauf von beleg-
ten Brotchen, Hornchen und Scho-
koriegeln in einem Kreisdiagramm
gegeniibergestellt werden soll?



&

Tipps und Tricks

Mithilfe des Kontextmeniis lassen sich Diagramme und deren E'le—
mente schnell und einfach formatieren. Michtest du z. B. die Scjhnft—
art oder Schriftgrofle des Diagrammtitels @ndern, markierst du diesen,

und nimmst die Anderungen vor.
tPausenverkaufy

& Diagrammtitel formatieren...
Markierung léschen

30,00 € +
2500€

klickst ihn mit der rechten Maustaste an, wiihlst das Register SCHRIFT

2000€

15,00 €

10,00 €
500€
0.00€

Einnahmen

Diagramm formatieren

i

5. Lasse dir durch Anklicken der ein-
zelnen Diagrammelemente das jewei-
lige Kontextmenti anzeigen.

6. Nimm folgende Anderungen vor:

» Schriftart und Schriftgrofle des
Diagrammtitels, der Rubriken-
und der Grofenachse

» Ausrichtung der Beschriftung der
Rubrikenachse

» Hintergrund der Diagrammflache

Arbeitsaufgaben

nen Aktivitdten ein:

Sportart Jugendliche | Frauen |Manner
Tennis 15 L7 25
Squash 11 17 13
Volleyball |5 8 12
Basketball |3 7 8
Fuf3ball 18 0 10

Judo 9 5 9
Aerobic 14 16 0

a) Wihle den Diagrammtyp ,Saule.”

d) Drehe die Rubrikenachse in einen 45-Grad-Winkel.
e) Fiige den Datenreihen die Datenbeschriftungen hinzu.
f) Blende die Legende aus.

j) Drucke das Diagramm ohne die Datentabelle aus.

1. Ein Sportverein veranstaltet einen ,Tag der offenen Tiir“. Folgende Meldungen gehen fiir die angebote-

2. Gib diese Daten in ein Tabellenblatt ein. Setze die gesamte Tabelle in die Schriftart Arial. 12 pt
3. Berechne die Gesamtbeteiligung an den einzelnen Disziplinen mithilfe der Tabellenkalkulation
4. Stelle die Gesamtbeteiligung an den einzelnen Disziplinen in einem Diagramm dar:

b) Finde einen geeigneten Diagrammtitel und formatiere diesen in Schriftgrofe 16 pt
¢) Beschrifte die Rubriken- und die Grofienachse und wihle hierfiir die Schriftgroe 12 pt

g) Wihle fiir die Diagrammfliche einen hellgriinen Hintergrund.
h) Fiige in die Zeichnungsfliche einen Tennisspieler als Hintergrundbild ein.
i) Fiige eine FuBzeile mit deinem Namen, zentriert, Schriftart Arial, 10 pt ein,
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Rechenaufgaben - schnell gelost

Tanja und Max losen seit Tagen immer gleichartige Aufgaben der Zins-
rechnung. ,Langsam wird es langweilig, meint Tanja. ,Du hast Recht!
s gibt ja nur vier Grundaufgaben; das ist doch schnell mit einer Tabel-
lenkalkulation zu l6sen®, anwortet Max. Gesagt - getan:

&l Zinsrechnung xls

1 R e s
1 Zinsrechnen
7
3 Gesucht: Gegeben:
4 Zinsen (€) 7 Kapital (€) 500

28 Zinssatz (%) 3

6 Zeit (Tage) 180
4 |Zinsen (€]=E4*E5/100*E6/365 Kapital (€) | 500

5| Zinssatz (%) 3

6 Zeit (Tage) 180

g A B Rsses W D | 508

; SN

2

3 Gesucht: Gegeben:

4 |Zinsen (€) Kapital (€) 500

5 Zinssatz (%) 3

o P Zeit (Tage) 180

Voreinstelungen ‘Unen

f| o E S ]S
Lhaww;ﬁnwm
o | sreen |

Die oben stehenden Tabellen haben einen entscheidenden Nachteil:

Es kann immer nur eine Berechnung'desselben Aufga.bentyps d\"n'ch-
gefiihrt werden. Bei einer erneuten Eingabe werfien die Zahlgn uber-
schrieben. Eine Méglichkeit, dieses Problem zu lésen, besteht in einer

Anordnung der Daten in Spalten.

jZinsrechnen (Zinsen gesucht)

3 Kapital (€) Zinssatz (%) Zeit (Tage) Zinsen (€)
4 500 3 180 7,40

Zinsformel:

Z=K-:p-t
Umformungen:
I =Z 3Pty p=2Z:K:f;
t=Z K 7p '
Z (Zinsen), K (Kapital), p (Zinssatz), t (Zeit)

. Verbalisiere die im Bildschirmfenster
angegebene Rechenaufgabe.

2. Fiige die entsprechende Formel in

Zelle B4 ein.

3. Formatiere die Tabelle wie die Vor-
lage. Nutze die Direkthilfe.

4. Erstelle nach diesem Muster Berech-
nungen fiir das Kapital, den Pro-
zentsatz und den Zeitraum.

[y

|m
(2]

| [ 28

—_

Zinsrechnen

2oblon | Ausrchtung | st | Retmen  uster | schuez |

EE

uE CEEEE
R 00CER
OO iDoeEen
o0 0EEEm

o

a

u

o

e sliwsasm
=k
=

- i
fEnEmm
BOORDDE0
S00000R0)

EmlOmuN0
ERlOEEEE

5. Erstelle eine Tabelle nach dem
Schema des unten stehenden Bild-
ausschnitts.

Verwende fiir jede Grundaufgabe,
z. B. Zinsen gesucht, Kapital gesucht
usw,, ein eigenes Tabellenblatt.

6. Entwickle eigene Vorschliige fiir das
Aufgabengebiet , Zinsrechnen®.

7. Formatiere die Tabellen.

8. Suche das entsprechende Kapitel
in deinem Mathematikbuch und

berechne einige Aufgaben mithilfe
der Tabellenkalkulation.
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' =
Mehrwertsteuer und Rabatt Q.J 3
; ] srstellt - (3
Ebenso einfach sind - einmal mit einer Tabellenkalkulation € rste i i 3
Aufgaben zu Mehrwertsteuer, Preiserhohung und Gewinn (ver- i 8 Erlauter‘a d(:fd’:;bi?:f;?’;i:;g;;;
mehrter Grundwert) oder zu Nachlass, Rabatt und Skonto (vorm}l)nj ﬁken‘ ulr: ) S‘pa]t‘e a2, 5, 3ok (3
derter Grundwert). Alle Aufgaben beachten das folgende Muster, V‘{()t el dertllzl ueer S ) ]
jeweils zwei Werte gegeben sein miissen, der dritte zu berechnen 1st. \gz;cs;l:)e der.;.aktuellen Metewere B
Grundwert 2 100 % 19% steuersatz. .
] 9. Betrachte die vorgegebenen Tabel-
vermehrter Grundwert 2 119 % len und formuliere passende Sach- £
situationen. ¢
Grundwert £ 100 % sinze die jeweils zwei fehlenden
. 3. Erga J ;
verminderter Grundwert 2 90 % 10 % Rechenfille in weiteren Tabellen- .
blattern. 3
] S| B i T ST [P R 4. Suche aus deinem Mathematikbuch ¢
[ 1 Mehrwertsteuer entsprechende Aufgaben und lose |
2 Nettopreis MwSt. Betrag Bruttopreis sie mit den erstellten Tabellenkal- 3
3 252593 19% kulationsbléttern.
4 3500 7% 5. Erstelle Tabellenblatter, bei denen &
o der Nettopreis berechnet wird. ¢
1 iPreis:mth;rIAg - ' . I R 6. Bringe deine Tabellenblétter in eine
il . : ansprechende, iibersichtliche und £
L Neﬁgsgelsss Erhghsu (;:3 Betng  [EVtopfes zweckméiBige Form und drucke sie T
£ . = aus. .
4 1.275,60 4,80% : 3
o : T Y e - p |
i ) B i e | D e ] 1 |Rabatt : {
1 |Gewinn 2y Bruttopreis Rabatt % Rabatt € Nettopreis
|2 Nettopreis  Gewinn % Gewinn € Bruttopreis ca 18.590,00 5% J
3 32030 14,20% . 149598  12% |
4 523456  7,40% s 32,95 2% €
' 6 294,45 3%
Hinweis: -

Nach der Eingabe des %-Zeichens rechnet das Tabel-
lenkalkulationsprogramm automatisch mit Hundert-
steln, in der Formel muss dann /100 entfernt werden.

[

A
Arbeitsaufgaben
1. Samantha hat eifrig gespart und kauft sich ein
neues Mountainbike.
« Wie hoch ist der Rechnungsbetrag?
¢ Um wie viele Prozente verteuern die Extras den

Nettopreis?
Nettopreis 249,00
Extras
Fahrradhelm 24,95
Fahrradcomputer 14,99
Radpflegeset 25,00
Bigelschloss 9,99
Nettopreis gesamt
+ 19 % MwSt. R
Rechnungsbetrag

2. Der Grundwert betragt 420 € (625 €, 22.950 €).
Berechne die Endwerte bei 8,5 % Rabatt; 5,5 % Preis-
erhohung; 19 % MwSt.; 18 % Gewinn.

3. Mitte 2004 lebten in Asien 3,875 Milliarden Men-

schen, in Afrika 885 Millionen, in Europa 728 Milli-
onen, in Lateinamerika und der Karibik 549 Milli-

onen, in Nordamerika 326 Millionen und in Ozea-
nien 33 Millionen.

¢ Berechne die Gesamtzahl der Weltbevolkerung

rnfl die Prozentzahlen fiir die einzelnen Erd-
eile.

. Stellg die Bewohnerzahlen sowohl in einem Sau-
lend.lag?amm als auch in einem Kreisdiagramm |
auf je einer neuen Seite gegeniiber. »

¢ Gestalte die Tabellenblitter,

. Beurtejle die beide

: n Dia; .3a
ihrer Ubersichtlic grammarten beziiglich

hkeit.
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Beziige, Beziige, Beziige

Eine Formel bzw. Funktion muss, soweit e
nungsart handelt, nur ein einziges Mal

?nweiigunghA;Sm"‘EN (z. B. UNTEN) im Menii BEARBEITEN wird die
ormel nach dem Markieren der ents rechend ichtig“ in di
darunter stehenden Zellen eingefﬁgt.p e

A LS S O TR T, T

1 .Mehrwertstéuer '
MwSt.- MwsSt - @

s‘sich um die gleiche Berech-
eingegeben werden. Mit der

| 2 Gegenstand Nettopreis Satz Betrag Bruttopreis
3 Couch 2.525 93 19%| 479,93 3.005,86
| 4 [Tisch 467,25 19%=B4*C4 |
5 Sessel 567,50 19%| 107,83

D_le Anweisung AUSFULLEN passt die jeweiligen Beziige an, d. h. sie weist
die Zellen zu, mit denen Berechnungen durchgefiihrt werden. In der
oben stehenden Tabelle werden somit immer die links von der Formel
stehenden Daten fiir die Berechnung herangezogen. Deshalb spricht
man von relativen Beziigen.

Ein Endpreis lasst sich auch auf diese Weise berechnen:

o A B e R ]

MwSt - @

Nettopreis Betrag  Bruttopreis
| 2.52593 |=B3*C7 ]3.005,86

L T/Iéhrv&ertsteuérﬂ

l
2 Gegenstand
3 |Couch

|4 Tisch 467,25 0,00
5 Sessel 567,50

\
6 |

19%
| 19%

Bei der Berechnung des Mehrwertsteuerbetrages greift die Formel auf
Zelle C7 (Mehrwertsteuersatz 19 %) zu. Deshalb wird nach dem Kopie-
ren der Formel von C3 in C4 0,00 ausgegeben, da durch den relativen
Bezug auf C8 zugegriffen wird, die Zelle C8 aber keinen Wert enthélt.

In diesem Fall muss folglich zur Berechnung immer die gleiche Zelle,
namlich C7 herangezogen werden. Man spricht deshalb von einem abso-
luten Bezug. Ein absoluter Bezug einer Zelle bzw. eines Zellbereichs wird
mit dem $-Zeichen vor dem Spalten- und Zeilennamen gekennzeichnet,

z. B. $C$7.

A P Ry | [ [

1 Mehrwertsteuer
e MwSt. - @

Nettopreis Betrag
[ 2.525,93 |=B3*$C$7

2 Gegenstand Bruttopreis

3 |Couch
4 Tisch 467,25 88,78
stessel 567,50 107,83

6
7 Mehrwertsteuersatz

1. Betrachte Tabelle 1 und erlautere
die Formel in D4.

2. Notiere die Formeln fiir die Zellen D3
und D5, ebenso fiir E3 bis E5 und ver-
gleiche.

3. Gib die Daten und Formeln der
Tabelle ,Mehrwertsteuer” ein und
ergiinze die jeweils darunter lie-
gende Zelle durch Ausfiillen.
Verfahre ebenso mit Spalte E.

Mit der Tastenkombination Alt +
Return lisst sich ein Zeilenumbruch
in einer Zelle durchfiihren.

Betrachte die Grafiken auf S. 45, auch
Formeln kannst du auf diese Weise in
die ,aufgezogenen“ Zellen iibertragen.

4. Betrachte Tabelle 2 und vergleiche
mit Tabelle 1.

5. Wie lautet die Formel in C3? Warum?

6. Betrachte Zelle C3 in Tabelle 3 und
dullere dich.
Wie lautet der Name fiir das Zei-
chen $?

Wenn man direkt nach der Eingabe
eines Zellennamens die Taste F4
driickt, wird die Zelle als ,absolut®
gekennzeichnet, z. B. C7 - F4 - $C$7.

Beim AUSFULLEN (Kopieren) von For-
meln werden auch absolute Beziige
iibernommen.
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Ein Handbuch fasst den Themenbereich Beziige wie folgt zusammen:

Ein Bezug bezeichnet eine Zelle
oder einen Zellbereich in einem
Tabellenblatt und teilt einem Ta-
bellenkalkulationsprogramm mit,
wo sich die in einer Formel zu ver-
wendenden Werte oder Daten be-
finden. Mit Hilfe von Beziigen kann
man Daten aus unterschiedlichen
Teilen eines Tabellenblatts in einer
einzigen Formel verwenden oder
den Wert einer Zelle in verschie-
denen Formeln verwenden.

In Abh&ngigkeit von der Aufgabe,
die auszufiihren ist, sind entweder

relative Zellbeziige oder abso-
lute Zellbeziige zu verwend_gn.
Relative Zellbeztge sind Be;qge
auf Zellen, die relativ zur Position
der Formel angegeben werden (z.
B.: A5 oder A10:E20), absolute Be-
ziige (z. B.: $A%$1) sind Zellbgzﬂ-
ge, die immer auf Zellen an einer
bestimmten Position verweisen.

Achtung:

Relative Beziige werden beim Aus-
fiillen automatisch angepasst, ab-
solute Beziige nicht.

1. Erliutere deinem Partner den Unter-
schied zwischen einem relativen
und einem absoluten Bezug einer
Zelle bzw. eines Zellbereichs.

9. Erstelle auf je einem Tabellenblatt
die Mehrwertsteuerberechnung ein-
mal mit relativen, einmal mit abso-
luten Beziligen.

3. Ergiinze weitere Daten und forma-

tiere \
o Betrige mit dem Euro-Zeichen,

» Spaltenbreite und Zeilenhohe.

4. Gestalte ein ansprechendes Layout.

-
Arbeitsaufgaben

selkurs aus dem Internet die

N

1. Juwelier Schmuck bezieht seine Markenuhren aus der Schweiz.
Zuletzt wurden die Modelle Apart (2.345 CHF), Elegance (945 CHF)
und Bovi (5.230 CHF) geliefert. Rechne mit dem aktuellen Wech-

Schweizer Franken in Euro um.

2. Der Preis eines Barrels (Fass) Ol wird in US-Dollar angegeben.
Berechne mit dem aktuellen Wechselkurs die Literpreise fiir 50,
75, 250 und 550 Barrel Ol. Hinweis: 1 Barrel entspricht 159 1.

o

Uberpriife vor dem endgiiltigen Einsatz
der Tabelle immer die Richtigkeit der
eingegebenen Formeln.

Preisvergleiche lohnen sich

Birgit hat Geld fiir eine neue Computeranlage mit Drucker und DVD-
Brenner angespart. Ihr Vater gibt ihr den Tipp, sich in mehreren Geschéif-
ten umzusehen und die Preise der Komplettpakete in einer Liste mit-
einander zu vergleichen.

Birgit erkundigt sich in drei Geschiften:

3] &

5. Betrachte die nebenstehende Tabelle i
und erldutere sie deinem Partner.
\

6. Gib die Daten ein und erginze die
. A ! l B " I c | D I erforderlichen Formeln bzw. Funk-
| 1 Preisvergleich PC-Equipment tionen.

2 Artikel Fa. Huber Fa. Meier Fa. Maller 7. Fihre sinnvolle Formatierungen
= durch i -
3 Rechner 740]  7ss| T gl - finhundseetalindiniSE
| 4 Bildschirm 339 299 319 !
_§~7., Drucker 249 229 219
6 AJDVD-Brenner 139 144 163 .

7 DVD-Rohlinge 34,99 31,89 36,99 Jede Formel beginnt mit einem Gleich-
L Summe heitszeichen, z.B.:

9 Minimalwert =:;;I:4B+B5 oder =SUMME (B3:B5)

Lt | . = 8:D8)
_131 Mélealwert =MAX(BS:Dg)
| 11 Mittelwert =MITTELWERT(B8:D8)

Eine Funktion jst eine vordefinierte
Formel, an die an festgelegten Ein-
gabepunkten, s. Wenn-Funktion S. 56,

€in oder mehrere Werte iibergeben
werden miissen.

Jedes Tabellenkalkulationsprogramm erleichtert dir die Arbeit, indem
es viele Funktionen zur Verfiigung stellt. Unter einem kennzeich-
nenden Namen findest du schnell ein ~fertiges“ Angebot.
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]

y Ein
- sieid

Nun musst du nur noch den Zell

Kli.ck in die angebotene Funktion und schon wird
n die vorher markierte Zelle kopiert, z. B.:

=Min()

enbereich angeben,

mit dem die Berechnung durchgefiithrt werden sl 5. B.:

In der auf der Vorseite stehenden Tabelle wird der Mini-
malwert in Zelle B9 berechnet und dort auch das Ergeb-
nis ausgegeben.

Zwar erkennt man iiber die Summenausgabe sofort den

billigsten Anbieter. Trotzdem kann es l?ei einer groBgn
Anzahl zu vergleichender Zahlenwerte informativ sein,

im vergangenen Jahr die in der unten stehenden
Tabelle aufgefithrten Mitarbeiter- und Umsatz-
zahlen.

=Min(B8.D8) sich die Minimal-, Maximal und Mittelwerte anzeigen
zu lassen.
r -
Arbeitsaufgaben
< Inl((iier o Klas.se wird iiber die Hohe des Taschen- Gestalte die Seite und speichere dein Ergebnis.
geaces dISkun?.rt’ tber das jedes Klassenmitglied b) Stelle die Umsiitze in einem geeigneten Dia-
im Monat verfiigen kann.
: . gramm dar und gestalte.
Erstelle eine Tabelle mit den Namen deiner Klas- pm e st e
senkameraden und trage den jeweiligen monat- ¢) Das Hotel ,Watzmannblick® gehért zu lei
lichen Tasch : rikanischen Hotelkette. Damit die Konzernlei-
chen laschengeldbetrag ein. { . ;
Lasse den Mittelwert hn diden Magimal tung die Umsitze der einzelnen Betriebe pes-
und Minimalwert g err;e 5§ gn l;ln G - 3 af)f.lma‘ ] ser vergleichen kann, sollen alle Betrége in einer
manwert ausgeben. Suche Griinde fiir die weiteren Tabelle in US-Dollar (USD) umge-
Unterschiede.
rechnet werden.
2. Das Hotel ,, Watzmannblick® in Berchtesgaden hatte

Informiere dich im Internet oder in einer Tages-
zeitung iiber den Wechselkurs und fiithre die
Berechnungen durch. Arbeite mit absolutem

Bezug.
a) Berechne in Euro den Gesamtumsatz, die durch-

schnittliche Mitarbeiterzahl und den durch-

schnittlichen Monatsumsatz.
Monat Mitarbeiterzahl |Umsatz in Euro |Monat Mitarbeiterzahl |Umsatz in Euro
Januar 46 330.423 Juli 52 448.549
Februar 52 445.602 August 52 490.897
Marz 60 570.687 September 65 665.468
April 65 632.447 Oktober 57 500.217
Mai 48 428.946 November 30 246.937
Juni 46 416.966 Dezember 42 379.636

Rabatte sind begehrt

Der Mébelmarkt Hammer versucht Kunden mit einer Rabattaktion zu

sewinnen. Ab einer Kaufsumme von iiber 100 Euro werden 5 % Rabatt
g :

1. Richte eine Tabelle mit den neben-

gewdhrt.
T A I B l B = Dt
1 ‘: Rabattaktion
7; Name Brutto Rabatt Netto
3 |Kunde 1 99
4 Kunde 2 110
5 Kunde 3 49,99
6 Kunde 4 257,87

Folgende Uberlegung ist anz

als 1
5 %,

Eine

Bedingung oder -Formel. Di

00 Euro kauft (Kaufsumme
sonst ist de

n solch

in jedem Tabellenkalkulationsprogramim angeboten.

stehenden Daten ein.

ustellen: Wenn ein Kunde Waren fiir mehr
), dann bekommt er einen Rabatt von

r Rechnungsbetrag gleich der Kaufsumme.

Zusammenhang nennt man eine Wenn-dann-sonst-  wenn ... dann ... sonst
o ese Funktion wird mit vielen anderen
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WENN-Funktion (auch Wenn-dann-sonst-Funktion):

Eine Wenn-Funktion besteht aus folgenden Teilbereichen:
— der Wahrheitspriifung

— dem Dann-Wert

— dem Sonst-Wert

Wenn die Wahrheitspriifung erfiillt ist, dann wird der Dann-Wert in die Zelle
eingetragen.

Wenn die Wahrheitspriifung nicht erfiillt ist, dann wird der Sonst-Wert in die Zelle
eingetragen.

Wenn die ,Wahrheit iberprift wird, werden zwei Angaben oder Werte mitein-
ander verglichen.

Dazu sind Vergleichsoperatoren nétig: =, >, <, <>, <=, >=

Als Wahrheitspriifung wird z. B. der Zellbezug B3 verwendet. Die Bedingung
ergibt den Wahrheitswert WAHR, wenn sich ein Wert in dem Feld befindet. Ist das
Feld leer, ergibt sich der Wahrheitswert FALSCH.

Als Dann-Wert kann ein Zahlenwert, eine Formel oder eine Funktion eingesetzt
werden. Soll das Ergebnis ein Text sein, ist dieser in Anfiihrungszeichen zu set-
zen. Soll das Feld als Ergebnis leer sein, sind direkt hintereinander zwei Anfih-
rungszeichen zu setzen.

Fur den Sonst-Wert gelten die gleichen Regeln wie fiir den DANN-Wert.

Bei der Entscheidung, ob ein Rabatt gewihrt wird, lautet die Wenn-
Funktion wie folgt:

~WENN — -

’ Priifung [83>100 =] = FaLscH
| Dann_Wert [B3*s/100 Al=495
: l Sonst_Wert [0 ¥ [

Gibt eine Wahrheitsprifung an, die durchgefihrt werden soll.

i Sonst_Wert st das Resuktat der Funktion, wenn die Wahrheisprifung FALSCH ergibt.

Klickst du nach dem Einfiigen der Funktion auf Zelle C3, kannst du
die Formel erkennen:

RARTS ) TR BT T Ay R P
L8 Rabattaktion
2 Name Brutto Rabatt Netto
3 |Kunde 1 99|=WENN(B3>100;83'5/100;0)

Als Ergebnis der Wenn-Funktion wird Folgendes ausgegeben:

/Funktion berechnen) 56

wenn ...:lann ... sonst
WENN-Funktion,
auch WENN-Bedingung

Syntax: -
(Wenn(Aussage=wahr;dann;sonst))

erfullt Wahrheits- nicht erfilit

prufung

Dann Wert Sonst-Wert

In jedem Programm ist fiir jede Formel
bzw. Funktion eine bestimmte St;'uk-
tur oder Reihenfolge von Zeichen (Fach-
begriff: Syntax) vorgeschrieben.

Niitzliche und schnelle Hilfe findest
du in den jeweiligen Hilfsprogrammen.

So wird eine Funktion eingefiigt:
* Cursor in Ziel-Zelle setzen

* Meni ,Einfiigen“ aufklappen

* Funktion“ anwihlen -

* hier Funktion einfiigen: WENN

&)

2. Fiige die Funktion wie beschrieben
ein und tiberpriife die Ausgaben.

. Ermittle die Rechnungsbetrige.

4. F9nnatiere die Zahlenwerte, gestalte
die Tabelle und drucke sie aus.

(%1}

. Berechne folgende Situ'ation' mit
S By T YR i B emer weiteren Wenn-Funktion:
1| Rabattaktion Zwischen 100 € und 200 € werden
2 Name Brutto Rabatt Netto 5 % Rabatt, iiber 200 € 8 % Rabatt
'3 Kunde 1 99 0 99 gewahrt.
4 Kunde 2 110 5,5 104,5
' 5 Kunde 3 49,99 0 49,99
6 Kunde 4 257,87 12,8935 244,9765
Eine Tabellenkalkulation fiihrt schnell und ein-  Die Ergebnisse v
fach unzihlige Berechnungen__durch. Vorteil- durch zahlreiche(;;:):::: hnungen la.ssen
haft ist vor allem, dass bei der Anderung eines und die Ausgabe von Di g ooy
oder mehrerer Zahlenwerte alle weiteren sofort  lich, eindeut; g Fan -
neu berechnet werden. gestalten. e zweckmiBig darstellen
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Arbeitsaufgaben

1. Die Klassen 9 b und
Klassenfahrt in dag
Berechne die Daten
als Aushang.

9 ¢ mit 47 Schiilern planen eine
De}xtsche Museum nach Miinchen.
mit einer Tabelle und gestalte sie

Informiere dich im Internet iiber das Angebot des Deut-
schen Museums.

Kosten: Bus 400 € - runde den Betrag/Schiiler auf
Zehntel-Euro, Eintritt in Museum und Planetarium,
Ubersichtsf\'ihrung
Erginze folgende Daten:

Reisetag (Zellen A6 bis G6 verbinden, Schrift-
grofle 18 pt, fett):

am Donnerstag, 16. Juli 20..,

Abfahrt: 08:15 Uhr - Riickkehr: ca. 17:00 Uhr
Formatierungen:

Datei - Seite einrichten - Seitenrinder 2,5 cm oben
und unten; 2 em links und rechts; ,Auf der Seite
zentrieren“ horizontal und vertikal; Schriftart Arial
Uberschrift:

Fahrt der Klassen 9 b und 9 ¢ in das Deutsche Museum,
Miinchen - Zellen auf Blattbreite verbinden;
Ausrichtung: horizontal und vertikal zentriert; Zei-
lenhohe 70; Schriftgrofe 24 pt, Schriftstil fett, Farbe
Rot, Fillfarbe Gelb, Rahmen Rot;

Fiige ein passendes Bild bzw. ein passendes Clipart
ein und erginze weitere Formatierungen und Objekte
wie in der Vorlage.

N

(A TV D e [ 2 L=

At 2] |
Fahrt der Klassen 9 bund 9 ¢ \
,| in das Deutsche Museum, Miinchen |
2| |
3
03
0 am Donnerstag, 16. Juli 20..
.
8
9 Abfahrt: 08:15 Uhr
10
L; Rickkehr: ca. 17:00 Uhr
12
13 Kosten pro Schiler:
14
15 Busfahrt: 8,50 €
16
117 Eintritt Museum: 3,00€
18
gj Fihrung: 0,60 €
2
21| Eintritt Planetarium: 2,00 €
2
2 Summe 14,10 €
4
5 For Verpflegung ist selbst zu sorgen!
26 Evere Klassensprecher
2|
zjw Ach noch etwas:
;j
o @
B
3

2. Berechne die fehlenden Daten der folgenden Tabelle.
(m = month/Monat, d = day/Tag)

Kapital |1.200 |3.000 |2.500 ? ?

Zinssatz | 8,4 % ? 78% | 10,8 % | 6,25 %
qahiee: 1000 | ogs 2 | 41,04 ?

zinsen

Zeit 8m 18 m ? 21d 147d 4
Zinsen ? 2 487,50 2 277,67

. Beim Leichtathletiksportfest wurden die Leistun-

3. Familie Lindner ist an einer Stereoanlage inter-
essiert. Im Elektroladen Huber werden Einzelele-
mente angeboten, die man zu einer Anlage
zusammenstellen kann. Die Angaben verstehen
sich ohne MwSt.

Da es sich um ein Modell des letzten Jahres han-
delt, werden 30 % Rabatt gewahrt.

CD-Player 369 €
Tuner 359 €
Kassettendeck 279 €
Verstarker 349 €
Lautsprecherboxen 229 €

¢ Berechne den Rabatt in Euro.
e Wie hoch ist der Verkaufspreis ohne Mehrwert-

steuer?

- 15-jahrige Miadchen erhalten schon ab 1 075 Punk-

* Berechne den Bruttopreis.

* Ein Grofmarkt bietet eine komplette Anlage
mit den gleichen Elementen fiir 1.300 €. Bei
Barzahlung erhilt Familie Lindner noch Skonto
in Hohe von 3 %.

Wo erhilt Familie Lindner das giinstigere Ange-

bot?

gen im 100-m-Lauf, Weitsprung und Kugelstofen
ermittelt. Stelle mit Hilfe einer Tabellenkalkula-
tion fest, ob die 15-jahrigen Wettkampfteilnehmer
eine Sieger- (ab 900 Punkten) oder Ehrenurkunde
(ab 1 125 Punkten) erreicht haben.

| A I BRG] Cionls ~ WD;

1 Name Punktezahlen in den WettbeQérBeﬁ | Seb

2 100-m-Lauf Sprung Stoy Summe Urkunde
3 Klaus 345 412 415

4 Tom 422 402 199

5 Daniel 376 345 312

6 Max 543 486 414

Beim Experimentieren mit der Tabelle hast du
sich'er bemerkt, dass Summen unter 900 keine
befriedigende Ausgabe ergeben. Suche eine Losung.

ten eine Ehrenurkunde, sonst eine Siegerurkunde.

Erstelle ein Tabellenblatt mit den notwendigen
Angaben.

>,



